REPUBLICA DEL ECUADOR

———

inec_ &

BIRF SECAP

PROYECTO ENCUESTA DE CONDICIONES DE VIDA

SEGUNDA RONDA

MANUAL DEL DIGITADOR

Encuesta de Condiciones de Vida
Julio de 1995




INTRODUCCION

Para la realizacion de la Segunda Ronda de la Encuesta sobre “Las Condiciones de Vida de
la Poblacién Ecuatoriana“{ECV) y con el fin de disponer de un documento base que sirva
de marco de referencia para una correcta revision, codificacion y digitacién de la
informacién de las encuestas, se ha elaborado un MANUAL de INSTRUCCIONES y
PROCEDIMIENTOS, el que presentamos a continuacion.

Este manual contiene los antecedentes, objetivos y estructura organizativa del proyecto,
asf como los fundamentos metodoldgicos, los procedimientos, normas, definiciones,
conceptos e instrucciones basicas necesarias para un correcto trabajo de obtencién de
informacidén dentro de los mas rigurosos parametros de homogeneidad, calidad, veracidad
y confiabilidad.

Las Instrucciones y Procedimientos contenidos en este manual son el instrumento de
referencia y consulta, y como tal sirve, de una parte, para ordenar, orientar y facilitar el
trabajo de las diferentes personas vinculadas al trabajo de campo, y de otra, para
homogenizar y hacer comparables estadisticamente los datos obtenidos por los diferentes
encuestadores.

El manual esta dirigido a todas las personas que intervienen en el diligenciamiento de las
encuestas: Supervisores, Coordinadores y Encuestadores. En especial se dirige al
DIGITADOR que es la persona responsable del ingreso de los datos al computador y de
cuyo trabajo depende en muy buena medida el éxito del resto de anélisis que se realicen
con los datos de la encuesta.

Junto con los otros instrumentos de la encuesta: formularios de recoleccién de
informacién, supervisién, y los registros adicionales, este manual se constituye en el
material basico del curso de capacitacién a los digitadores, en donde se explicaran, en
forma amplia y detallada uno a uno sus contenidos. Por tanto, Digitadores, Supervisores
y Observadores tienen la tarea de familiarizarse con estos instrumentos: estudidndolos
detenidamente y participando activamente en el curso de capacitacion.

Todas las personas que participan en la Segunda Ronda de la Encuesta Condiciones de
Vida y de manera especial los Digitadores, Coordinadores y Monitores, tienen como
obligacién llevar consigo este manual al sitio de trabajo para realizar las consultas que sean
necesarias.

El manual esta organizado en 9 capitulos. Los dos primeros se refieren a los antecedentes,
objetivos y organizacién de ia ECV en el Ecuador. El Capitulo Tercero centra su atencién
en los diferentes aspectos de tipo metodolégico y el Cuarto trata de las funciones, deberes
y obligaciones de las diferentes personas vinculadas al trabajo de campo. Los restantes
Capitulos se refieren en forma particular a las definiciones, conceptos, normas,
procedimientos, e instrucciones a tener en cuenta para el correcto registro de la
informacién en los dispositivos magnéticos.



CAPITULO UNO.

EL PROGRAMA DE ESTUDIO DE LAS CONDICIONES DE
VIDA EN EL ECUADOR

La politica social del Gobierno Nacional contempla la realizacién de diversos
programas y acciones por parte de los Ministerios del Frente Social con la finalidad esencial
de lograr el mejoramiento de las condiciones de vida del pueblo ecuatoriano, en especial
de los sectores poblacionales mas afectados por la crisis, la inflacién y las politicas de
ajuste macroeconémico.

En este contexto, el Gobierno del Ecuador con el apoyo y la cooperacién técnica,
administrativa y financiera de organismos nacionales e internacionales ha dado inicié al
estudio y desarrollo de investigaciones y andlisis interrelacionados sobre la situacién de los
niveles de vida de la poblacién del Ecuador con especial atencién en io referente a la salud
y nutricién, educacién y capacitacién, insercién en el mercado laboral y consumos
familiares, cobertura de servicios basicos, entre otros, con el fin de identificar, comprender
y evaluar el efecto de las politicas de ajuste macroeconémico y los resultados e impactos

de los programas y acciones de compensacién social planteados en la Agenda para el
Desarrollo.

Teniendo en cuenta que el Servicio Ecuatoriano de Capacitacién Profesional -SECAP-
, 8n convenio con el Banco Mundial - BIRF/BM -, desarrolla en ia actualidad el Proyecto de
Educacién de Adultos y Formacién Profesional PREDAFORP destinado a aumentar las
capacidades de los hogares para la generacién de ingresos y con ello lograr mejoras
sustanciales en los niveles de vida de ia poblacién en mayores situaciones de pobreza, se
consider6 conveniente adicionar un componente cuyo objetivo central fuera la
implementacién de un sistema de investigaciones y anélisis sobre los niveles de vida de la
poblacién y que a la vez sirviera de instrumento permanente para el monitoreo, la
evaluacion, el seguimiento, y la medicién del impacto de los programas sociales, incluidos
los que se realizan con el auspicio del Banco Mundial.

A finales de 1995, el SECAP; institucién que adapté y desarroillé la metodoigla
LSMS, y realizé la Primera Ronda de la ECV en el Ecuador, y el Instituto Nacional de
Estadisticas y Censos -INEC-, suscribieron un convenio mediante el cual SECAP, por medio
del Grupo Técnico SECAP, transfiere al INEC la parte conceptual, técnica, metodolégica
y operativa de la ECV: para que esta institucién realice la segunda ronda y las
subsiguientes encuestas que se puedan financiar con cargo a los recursos del préstamo del
Banco Mundial; e institucionalice y financie, en el futuro cercano, el programa de Encuestas
de Medicién de las Condiciones de Vida, el cual tiene los siguientes objetivos generales y
especificos.

A) OBJETIVOS GENERALES



La encuesta de condiciones de.Vida tiene como objetivos generales ios siguientes:

1.

Proporcionar en forma periddica, al sector publico, al Gobierno, las Instituciones, los
empresarios, los trabajadores, la comunidad académica, agencias de cooperacién
internacional y a las organizaciones sociales, informacion sobre los diferentes
indicadores de la situacion de los niveles de vida de la poblacién ecuatoriana y los
recursos accesibles para satisfacer las necesidades b4sicas.

Proporcionar informacion para evaluar los resultados de los diferentes tipos de
politicas y programas gubernamentales sobre las condiciones de vida de la
poblacién. Para este fin la encuesta de condiciones de vida (instrumento multi-
propdésito) se ocupa de reunir informacién sobre las variables relacionadas con los
principales aspectos del bienestar de los hogares. En adicién, y para cumplir este
objetivo. ia encuesta hace posible el analisis de las relaciones entre los diferentes
aspectos de la calidad de vida, al facilitar {a reunién de informacién sobre diferentes
temas en un mismo documento y en mismo periodo de referencia.

B) OBJETIVOS ESPECIFICOS

La Encuesta de condiciones de Vida Segunda Ronda, tiene como objetivos especificos, los
siguientes:

1.

A mediados del afio 1995, haber transferido al INEC los principales conocimientos
y experiencias de la metodologia de la ECV-Encuesta de Medicién de los Niveles de
Vida en el Ecuador.

Al término del cuarto trimestre de 1995, haber realizado !a recoleccién, supervisién,
monitoreo, control y digitacion de la segunda ronda de 1a ECV 95.

Durante el primer trimestre de 1996, publicar y difundir ampliamente los resultados
de la ECV, e incentivar la participacién de la comunidad cientifica en el andlisis e
interpretacién de los resultados. ’

Durante la segunda ronda de la ECV-1995, y en virtud del convenio SECAP/INEC;
completar los procesos de transferencia de los conocimientos, procedimientos,
metodologlas, técnicas y experiencias adquiridos: tendientes a facilitar y fortalecer
los procesos de transicién institucional; a reforzar las capacidades técnicas y
metodoldégicas en el manejo de encuestas y apoyar las tareas y acciones tendientes
a impiementar el proceso de institucionalizacion de la ECV en el INEC.

Mejorar y consolidar los procedimientos aplicados en la ECV-94.



CAPITULO SEGUNDO

ORGANIZACION Y ESTRUCTURA DEL PROGRAMA DE

ENCUESTAS DE CONDICIONES DE VIDA - ECV
SEGUNDA RONDA

Para el desarrollo de la Segunda Ronda del Programa de Encuestas de Condiciones de Vida
en el Ecuador, se ha adoptado la siguiente organizacién y estructura:

1.

Mediante el convenio SECAP/INEC, a partir de 1995 y para la realizacién de la
segunda ronda y subsiguientes, la ECV queda adscrita al Instituto Nacional de
Estadistica y Censos -INEC-.

Por lo tanto, la ECV a partir de 1995, se regird por la estructura directiva,
administrativa, técnica, operativa y descentralizada del Instituto Nacional de
Estadistica y Censos (INEC).

Funcionaimente, la ECV depende de la Direccién de Estadisticas Sociodemogréficas
del INEC.

E! Grupo Técnico SECAP, que desarrollé la metodologia vy ejecuté la primera ronda
de ia ECV, en conjunto con el Equipo Técnico del INEC, tendr&n como tareas
principales: la capacitacién, ejecucién, supervisién, monitoreo, seguimiento,
procesamiento de la informacién y demas técnicas, procedimientos y normas,
asociadas a la metodologia de la ECV.

Las tareas técnicas de la ECV estan a cargo de: el Equipo Técnico INEC, el

responsable regional de la ECV y el Grupo Técnico SECAP. Sus funciones
principales son:

a. Afianzar el marco metodolégico y conceptual de la ECV. Aumentar las
destrezas institucionales en el manejo de los médulos y variables a
investigarse; asegurar, el alcance y cobertura de la investigacién;
perfeccionar el disefio de la muestra; ajustar los instrumentos de captacion
de la informacién; identificar las mejores modalidades de la operacién de
campo y ajustar los procedimientos para el procesamiento de Ia
informacién; institucionalizar y asegurar los procedimientos y medios de
supervisidn, monitoreo y seguimiento de los trabajos de campo, incluida la
digitacion y el procesamiento de los datos.

b. Coordinar v apoyar la ejecucién de las actividades de recoleccidn,
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procesamiento, analisis, publicacién y difusidn de la informacién, dentro de
los lineamentos establecidos en la etapa anterior.

Apoyar y desarroliar el proceso de transicién administrativa, técnica vy
metodolégica y los pasos hacia la institucionalizacion de la ECV en el INEC,
tendiente a la creacién de un sistema continuo de investigacién socio-
econdmica que proporcione las series de datos para establecer los cambios
en las condiciones de vida de la poblacién y facilite la evaluacién de las
politicas y acciones sociales desarrolladas.

Mediante los procesos de transferencia, aumentar las capacidades técnicas
institucionales en el manejo de las metodologias, procedimientos, técnicas
y normas asociadas a las Encuestas de Medicién de los Niveles de Vida.

A nivel de los trabajos de recoleccién: organizacion del trabajo de campo,
capacitacion, recoleccién de informacién de los hogares y la comunidad, digitacién
de fa informacién, supervisién; la ECV trabajarda con los siguientes tipos de
funciones y personas, dirigidas y coordinadas a nivel nacional por el Director de
Estadisticas Sociodemograficas y Jefe de la Encuesta de Condiciones de Vida del
INEC vy el Jefe del Grupo Técnico SECAP.

a.

El equipo bésico de recoleccién de informacién en el campo, ests constituido
por cuatro personas: un supervisor y tres encuestadores. Cada equipo de
trabajo dispondrd de un vehfculo y un conductor. Los equipos de
encuestadores estarén bajo ia responsabilidad del coordinador regional del
INEC, quien de acuerdo al plan de trabajo, la metodologfa, los instrumentos
de la ECV vy los objetivos de transferencia, trabajard de comun acuerdo con
los responsables nacionales de la Encuesta.

Coordinacién Regional: Para el desarrolio de las labores de campo, se
trabajard dentro del marco organizativo, administrativo y operativo de la
estructura regional del Instituto Nacional de Estadistica y Censos. El INEC
cuenta con cuatro regionales: la regional Norte con sede en Quito; la regional
Centro con sede en Ambato; la regional Sur con sede en Cuenca v la
regional Litoral con sede en Guayaquil. La asignacién de las ciudades,
cantones, parroquias, localidades, 4reas y sectores seleccionados en la
muestra, se hara de acuerdo a su pertenencia a las regionales mencionadas.
Los trabajos asignados a cada regional, serén coordinados por un técnico de
dedicacién exclusiva, nombrado por el INEC.

En general, el coordinador regional, serd la persona encargada de asegurar
que las relaciones encuestador-supervisor; supervisor-digitador; Grupo
Técnico SECAP y Equipo Técnico INEC con las instancias regionales y los
equipos de campo; funcionen adecuadamente, ordenadamente y a tiempo,
dentro de las especificaciones y normas establecidas en ios manuales.

Supervisores de Equipo: Para asegurar la cobertura, calidad, cumplimiento
y precision en la informacién, se dispone de dos instancias de supervisién:
una a nivel de las oficinas regionales del INEC, y otra, a nivel de cada uno
de los equipos de trabajo moéviles. Los equipos de trabajo mdviles estaran
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conformados por un supervisor y tres encuestadores, los que trabajaran bajo
la direccién operativa de los coordinadores de la ECV existentes en cada una
de las regionales del INEC.

Supervisién Central (Monitoreo y Seguimiento): Estard a cargo del personal
del Equipo Técnico (GT Secap/ET Inec) y tendrd como funcién principal, {a
de asegurar la comparabilidad, cobertura, calidad y veracidad de la
informacioén, asi como, la buena marcha de todas las tareas previstas y el
cumplimiento de las cargas de trabajo, los cronogramas de trabajo, y las
metas y objetivos de la segunda ronda de la ECV.

Encuestadores: La recoleccién de la informacién estard a cargo de los
encuestadores, los que serdn cuidadosamente seleccionados y capacitados,
tedrica y practicamente, para el desemperio de esta importante tarea.

Digitadores: La etapa de entrada de los datos al computador y su posterior
verificacidn, se realizard en el campo, y estard a cargo de los Digito-
Verificadores. Estas personas, al igual que los encuestadores y supervisores,
seran cuidadosamente seleccionados y capacitados, tedricay practicamente,
para el correcto desempeno de sus labores.



CAPITULO TERCERO

METODOLOGIA Y PROCEDIMIENTOS DE LA ENCUESTA

En este capltulo se describen y explican de una forma comprensiva las caracteristicas de
las Encuestas de Condiciones de Vida, conocidas con el nombre de LSMS; sus elementos,
metodologia, técnicas, estrategias, procedimientos y normas a tener en cuenta para su
correcto desarrolio.

A) CARACTERISTICAS DISTINTIVAS DE LA ENCUESTA DE CONDICIONES DE VIDA

Aparte de reunir la informacién necesaria para obtener una medida, lo mas completa
posible de las principales dimensiones de Ia calidad de vida de los hogares, incluido el
consumo, ia Encuesta de Condiciones de Vida tiene las siguientes caracteristicas de tipo
metodolégico y técnico:

e}

Es una encuesta multi-propésito. Es decir, la ECV reune informacién sobre los
diferentes aspectos y dimensiones del bienestar de los hogares, incluidos los
ingresos y gastos de las unidades familiares, la produccién propia, la salud, el
acceso a bienes y servicios publicos vy a los recursos de propiedad comun, y otras
variables; que permitan el anélisis de los factores que explican los diferentes niveles
de vida existentes en la sociedad. En concreto, interesa saber no solo cuéntos
pobres hay y dénde viven, sino por qué lo son.

A diterencia de las encuestas de hogares tradicionales, la ECV reine en un solo
documento (FORMULARIO) y en un solo periodo de tiempo, informacién sobre el
conjunto de variables claves que describen los niveles de vida de los hogares; ias
que a su vez permiten identificar los factores que explican y determinan el
bienestar.

Es una encuesta que recoge informacién intensiva sobre las principales variables
asociadas a) bienestar de los hogares. En este sentido, la ECV tiende a establecer
disenos de muestra io més pequenios posibies, con el fin de focalizar su atencién
mas en 13 calidad de los datos, que en la cantidad de encuestas.

Para asegurar la consecucion de informacién de alta calidad, la encuesta se
acompaiia de intensivos procesos de supervisién, control, monitoreo y seguimiento

en todos los niveles y etapas de recoleccion y digitacion de la informacion en el
campo.

Dada la cantidad de informacién a recolectarse en cada hogar, la encuesta se
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diligencia en 2 ETAPAS (rondas). En cada etapa o ronda se diligencia una parte de
la encuesta.

G Para obtener informacién de la mas alta calidad y veracidad, la encuesta se
diligencia mediante entrevista directa a cada una de las personas del hogar
mayores de diez anos, o a las personas mas adecuadas en el caso de menores de
edad. En adicién, este procedimiento permite evitar que la entrevista se concentre
en un solo informante. Por las razones anteriores, en cada ronda se hardn tantas
visitas como sea necesario, para entrevistar a los informantes directos. Esta
estrategia permite que el tiempo de entrevista por persona se ubique dentro de los
promedios normales.

@ La ECV utiliza avanzadas técnicas de computacién aplicadas al campo de ias
Clencias Sociales. La encuesta es asistida por microcomputadores programados
para permitir una rapida entrada y verificacion de datos en el terreno o sea el sitio
donde se realiza 1a encuesta, o lo mas cerca del sitio donde se realizan las
encuestas. Este recurso permite, ademas, el chequeo de los errores de recoleccién,
la consistencia interna de la informacién, la precisiéon y la calidad de la informacién
directamente en los hogares .

o] La flexibilidad y adaptabilidad, son otra de las caracteristicas de la ECV. Al nucleo
bésico de la encuesta se pueden agregar periddicamente médulos que concentren
su atencién en la obtencién de informacién sobre otras dimensiones del bienestar
y las relacionadas con las necesidades y los requerimientos de evaluacién y
seguimiento de los programas y polfticas sociales.

o La ECV, ademas de proporcionar informacién sobre 1a identificacién, intensidad,
distribucién y relacién de las variables estudiadas, se interesa principaimente en los
estudios multivariados que tratan de identificar ios factores que explican el por qué
de un fenémeno, con el fin de disenar politicas y programas sociales.

o] En adicién a lo anterior, la ECV complementa la investigacién sobre los niveles de
vida, con la recoleccién de informacién sobre la comunidad, lo que permite observar
la presencia, cobertura, calidad y uso de los servicios y recursos de la ciudad o
localidad; vy la infraestructura colectiva de tipo fisico y social.

B) LA MUESTRA

La ECV se aplica a una muestra probabilistica, multiétapica, y aleatoria; urbana y rural, de
tamanio igual a 5760 viviendas (3240 encuestas urbanas y 2520 rurales), con capacidad
de reproducir con aito grado de precisién (3 al 5 % de error) y confiabilidad (95%]), los
problemas asociados con las condiciones de vida a nivel nacional, regional, urbano y rural;
y para los principales dominios en los que se agrupan los conjuntos de ciudades més
importantes del pais, excepto la provincia de Galdpagos.

La muestra de la ECV tiene como marco de referencia los resultados y la cartografia del
Censo de Poblaciéon y Vivienda realizado en el Ecuador en 1990. Los sectores
seleccionados para la muestra de 1995, fueron actualizados con el fin de incorporar os
cambios ocurridos desde la fecha del Censo hasta el momento de la realizacién de las
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encuestas.

Se han seleccionado para esta investigacion 570 sectores censales: 360 urbanos y 210
rurales.

Para los propdsitos y objetivos de esta investigacidn, se consideran como éreas urbanas
todas las capitales provinciaies y las cabeceras cantonales y parroquiales que a la fecha
de la encuesta tengan 5000 y mds habitantes. De la misma manera, se consideran como
dreas rurales ias entidades territoriales con menos de 5000 habitantes. Dentro del 4rea rura!l
quedan comprendidos los habitantes de las periferias de las cabeceras cantonales con
5000 y mas habitantes; y las cabeceras cantonales y parroguias rurales con menos de
5000 habitantes.

Para el diseiio de la muestra se ha tenido en cuenta los trabajos de clasificacion y
jerarquizacién de las ciudades de mas de 5000 habitantes, realizado por Carlos Larrea con
la informacién del Censo de Poblacién de 1982. Esta clasificacién se desarroila con base
en variables socioeconémicas que permiten agrupar las ciudades, las cabeceras cantonaies
y las parroquias rurales de mas de 5000 habitantes de acuerdo a su estructura productiva
y la generacién de emplieo por tipo de actividad dominante. La clasificacidn de Larrea se
actualizé, complementd y ajusté con los datos del censo de 1990.

Para el logro de un disefio de muestra eficiente, se conforman seis dominios de acuerdo
a las caracteristicas socioeconémicas de las ciudades. Las ciudades de Quito y Guayaquil,
cada una, se constituye en un dominio auténomo y autorepresentado (dominios 1y 2). Las
cspitales provinciales y ciudades de influencia regional se agrupan en el dominio 3; las
ciudades con economias claramente especializadas y con alta presencia del sector informal
se clasifican en el dominio 4; las que muestran una alta incidencia de la PEA agricola y de
los sectores terciarios se ubican en el dominio 6; y en el dominio 6 se sitian las pequeiias
ciudades y las que muestran una aita dependencia del Estado.

En los dominios "autorepresentados” (Quito y Guayaquil), se estratifican los sectores de
acuerdo a la presencia y uso de los servicios basicos. En cada estrato se seleccionan los
sectores censales y las viviendas en donde se realizardn las encuestas. En adicién a lo
anterior, se seleccionan sectores y viviendas tanto en la periferia de Quito y Guayaquil,
como en sus parroquias rurales. En el caso de los dominios 3 a 6, se seleccionan, en primer
lugar, ciudades; en segundo lugar, sectores y en tercer lugar, viviendas. Este proceso se
realiza tanto en el drea urbana, como en las periferias y las parroquias rurales de los
cantones que hacen parte de los dominios. Notése que el unico procedimiento que no se
realiza en este tipo de dominios es el de estratificacion.

Para asegurar que al final de la encuesta se disponga efectivamente del tamafio de muestra
calculado inicialmente, en cada sector se seleccionan viviendas adicionales a las
originalmente sorteadas. En el 4rea urbana, a mas de las nueve viviendas principales, se
seleccionan tres viviendas mds, de reemplazo; en el 4rea rural, a las 12 viviendas
principales, se adicionan cuatro de reemplazo. Estas viviendas se utilizaran como
reemplazos en caso de que se presenten rechazos definitivos, ausencia proiongada de los
miembros del hogar o, en el caso de viviendas desocupadas. Tenga en cuenta esta
consideracién cuando diligencie los datos de la caratula del formulario.
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C) ESTRATEGIAS DE RECOLECCION E IMPLEMENTACION
1. INSTRUMENTOS.

La ECV recoge la informacion en dos tipos de INSTRUMENTOS: formulario de hogares y
formulario de la comunidad.

En el formulario del hogar se incluyen las variables asociadas a la vivienda que ocupa el
hogar, a los hogares como conjuntos sociales distintos de la vivienda y a todas las
personas miembros del hogar. De este formulario hacen parte las baterias de preguntas
sobre fos negocios del hogar y las Unidades de Produccién Agricola (UPA). Este formulario
esta conformado por 10 secciones en los que se agrupan y ordenan las variables
relacionadas con los diferentes temas de investigacién que se abordan en este estudio.

Como complemento de lo anterior, en el formulario de Ia comunidad se agrupan las
variables sobre ia infraestructura de servicios publicos y comunales de uso colectivo:
acceso, distancia, calidad y cobertura de ios mismos; y de otro tipo de variables colectivas
asociadas con dimensiones compiementarias del habitat.

2. ESTRATEGIAS DE RECOLECCION

© _DOS RONDAS

Teniendo en cuenta la cantidad de informacién a reunir, se establece una estrategia bésica
de recoleccién que consiste en diligenciar la encuesta en dgs rondas. En la primera ronda
se diligenciarén las secciones 1 a 7 del formulario de hogares y vivienda; y en la segunda
ronda las secciones 8 a 10.

PRIMERA RONDA Seccion 1 Vivienda vy Hogar
Seccidén 2 Registro del Hogar
Seccién 3 Salud
Seccion 4 Educacion
Seccidon 5 Migracidn
Seccion 6 Actividades Econdmicas
Seccién 7 Fecundidad
LINTERVALO }
SEGUNDA RONDA Seccién 8 Gastos y otros Ingresos
del Hogar
Seccién 9 Negocios del hogar v
Actividades
independientes
Seccién 10 Actividades Agropecusariss
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T VARIAS VISITAS POR RONDA

En cada una de las rondas, las secciones del formuiario a encuestar se pueden diligenciar
en una visita o en varias, dependiendo de los niveles de colaboracién que obtenga el
encuestador, del tamario del hogar, de ia hora y de ia disponibilidad de informantes directos
al momento de las visitas.

En caso de no encontrar los informantes directos, concrete una nueva cita para la siguiente
visita. Estas citas se deben programar dentro del periodo de tiempo que el encuestador
permanece en el sector.

& INFORMANTES DIRECTOS

En esta encuesta, a diferencia de las encuestas de hogares tradicionales, se trabaja con
informantes directos. A diferencia de las encuestas tradicionales, la ECV no toma_como
UNICO informante al Jefe del Hogar o a su esposa, o al ama de casa, o a la persona
responsable del hogar; para que respondan por los demas miembros del hogar. En la ECV,
cada persona del hogar deber4 proporcionar directamente al encuestador la informacién que
se le solicite, excepto en los casos de los menores de edad, en donde la informacién se
obtendrs de los padres o de los responsables de su cuidado.

Por las razones anteriores, los encuestadores deben hacer tantas visitas como sean
necesarias pars obtener informacion directa de las personas del hogar seleccionado. Siendo
rigurosos con este procedimiento, se podrd asegurar la calidad y confiabilidad y el
diligenciamiento correcto del formulario.

¢ INTERVALO ENTRE LAS DOS RONDAS

El intervalo entre las rondas sirve para establecer un periodo de referencia y recordacién
para los gastos en alimentos, bebidas y tabaco, de una parte, y de otra, para no realizar
el diligenciamiento del formulario en una sola jornada, lo que traeria consecuencias
negativas, respuestas al azar y rendimientos decrecientes; debido a la fatiga y a la faita de
tiempo de los informantes . De esta manera, se establece un periodo corto de referencia,
para facilitar la recordacion de los gastos realizados en alimentos entre la primera y la
segunda ronda.

O _CORRECCION DE INCONSISTENCIAS

En adicidn a o anterior, diariamente o al finalizar un lote de boletas, el digitador ejecutaré
un programa para detectar inconsistencias en la informacién de cada formulario y en cada
mdédulo de ingreso.

Los reportes con los mensajes de inconsistencias emitidos por este programa, serén
incluidos en su respectivo formulario para conocimiento del supervisor y correccién en la
vivienda (nueva toma de datos) por parte del encuestador. Las correcciones efectuadas
deberédn ser registradas en el formulario y notificadas en el reporte para que el digitador
realice las modificaciones en los archivos de datos del computador utilizando la opcién de
modificaciones del programa de ingreso de datos.

& ORGANIZACION DEL TRABAJOQ
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Para hacer posible la puesta en practica de esta metodologia, se han establecido cargas de
trabajo por sector y encuestador, con el fin de realizar el trabajo dentro del periodo de
tiempo establecido para la recoleccion.

E! trabajo de campo se ha dividido en etapas, con el fin de establecer periodos de descanso
y correccion de errores e inconsistencias. En cada etapa, los encuestadores urbanos,
diligenciardn dos sectores, o sea 18 encuestas completas. En la primera ronda de cada
sector, se diligenciardn 9 medias encuestas; luego de dos dias de descanso, se realizaré
la segunda ronda en cada sector, en donde se diligenciardn las 9 medias encuestas
faltantes, para asf obtener ias 18 encuestas completas por etapa.

Cada encuestador del 4rea urbana debe realizar las primeras 9 medias encuestas en 5 dias
seguidos de trabajo, en el &mbito de un sector cartografico (A); seguidamente pasaré a otro
sector (B) para diligenciar otras 9 medias encuestas, en cinco dias. A la anterior actividad,

la denominamos primera ronda de la encuesta.

Después de dos dias de descanso, el recolector iniciara la segunda ronda, regresando al
primer sector (A} para diligenciar las 9 medias encuestas restantes, en el término de 5 dias;
a continuacién volvera al segundo sector (B} para compietar las 9 medias encuestas
faltantes.

Cada etapa de trabajo tendrd una duracién de 24 dias, 20 de trabajo y 4 de descanso; dos
entre las rondas y dos al finalizar la segunda ronda de primera y tercera etapa. Al finalizar
la segunda etapa todos los equipos de trabajo descansaran una semana.

SECTOR A SECTOR B TOTAL
1 Ronda 9 1/2 enc. 9 1/2 enc. 18 1/2 enc.
(5 Dias)---> {8 Dias) (10 Dilas)
OESCANSO 2 DIAS
2 Ronda 9 1/2 enc. 9 1/2 enc. 18 1/2 enc.
{8 Dlas)---> (8 Dias) (10 Dfas)
TOTAL 9 encusestas 9 encuestas 18 sncuestss
compietas completas compietas
OESCANSO 2 DIAS

En el 4rea rural, la encuesta se organiza siguiendo un esquema similar, pero estableciendo
el diligenciamiento de un sector en cada etapa y cambiando el nimero de encuestas a
diligenciar por sector y el nimero de dfas disponibles para su recoleccién. En los sectores
rursles se deben diligenciar: 12 medias encuestas durante 9 dias, en el sector A, en |a
primera ronda; y las 12 medias encuestas restantes, durante la segunda ronda, en otros
9 dias, después de un dos dias de descanso.

SECTOR A

Primers Ronda

12 1/2 encuestas
(9 dias)

DESCANSO

2 dias
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Segunda Ronda 12 1/2encuestas
{9 dias)

Total 12 enc. completas

DESCANSO 2 dias

D) DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO

Para realizar una entrevista exitosa y obtener informacion confiable, completa y precisa,
tenga en cuenta las siguientes instrucciones sobre el orden ha seguir en la entrevista y la
forma general de hacer las preguntas y registrar la informacién obtenida.

1. Estructura y Orden del Formulario

Con el fin de mantener la atencion del informante, lograr buenos ritmos en la entrevista,
lograr informacién fluida y facilitar el diligenciamiento, el formulario del Hogar y la Vivienda
se ha disefado siguiendo una estructura y un orden, dentro del cual se organizan los temas
a investigar y se agrupan las preguntas pertinentes dentro de cada tema.

Las preguntas del formulario del Hogar, la Vivienda, las Personas y los Negocios, se
organizan en secciones consecutivas que corresponden a los temas de investigacién de la
encuesta.

Cada seccién se organiza a su vez en partes en las que se ordenan las preguntas en
funcién de las caracteristicas de las personas a estudiar o de los subtemas a investigar.

La Entrevista debe desarroliarse siguiendo estrictamente el orden establecido en el
formulario. A continuacién se presenta una descripcién resumida de la composicién del
formulario, sus secciones y partes. En los capitulos sobre el diligenciamiento especifico de
cada seccién, se describird en forma detallada su organizacién y el orden de las preguntas:
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© - CARATULA DEL FORMULARIO

Parte A. identificacion de la Vivienda/Personal de Encuests
Parte 8. Direccidn de |a Vivienda
Parte C. Digitacion

O - CONTROL DE LAS ENTREVISTAS
Primera y Segunda ronda de ia entrevista

o - SECCION UNO. DATOS DE LA VIVIENDA Y EL HOGAR
{Para todos las viviendas y hogares ancuestados)

- Parte A. Datos de ls Vivienda v ei Hogar
- Parts B. Equipamianto del hoger

o - SECCION DOS. REGISTRO DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR.
{Para todos los miembros del hogar}

G - SECCION TRES. SALUD.
{Para todas las personas)

- Parte A. Cuidado del nifo

- Parte 8. Lactancia Materna

- Parte C. Presencis de Enfermedades
- Parte D. Seguros v Gastos de Saiud.

o - SECCION CUATRO. EDUCACION

- Parte A. Educacidn Prasacolar (Menores de 8 aios)
- Perte 8. Educacion Escolar (Personas de 6 ahos y miés)
. Porte C. Capacitacién. (Personas de 10 afios vy mes)

Q - SECCION CINCO. MIGRACION
{Personas de 10 sfios v més)

o . SECCION SEIS. ACTIVIDADES ECONOMICAS
{Personas de 10 sios v mds)

- Perte A. Actividades de las personas

- Parte B. Primer Trabajo ia Semana Pasade

- Parte C. Segundo Trabajo la Semans Pasads
- Perte D. Primer Trabajo uitimos doce meses

- Parte €. Segundo Trabajo ultimos doce meses
- Parte F. Otros ingresos (Ayudas en Dinero)

O . SECCION SIETE. FECUNDIDAD
{Mujeres de 15 a 49 afios - MEF)




o - SECCION OCHO. GASTOS Y OTROS INGRESOS DEL HOGAR
{Todos ios Hogares)

- Parte A. Gastos en siimentos, bebidas y tabaco
{ultimas dos semanas)

- Pante 8. Otros Gastos ultima semana

- Parte C. Gastos ultimo mes

- Parte D. Gastos ultimos tres meses

- Parte E. Gastos ultimos doce meses

- Parte F. Inversiones uitimos doce meses

- Parte G. Crédito ultimos doce meses

- Parte H. Otros ingresos ultimos doce meses

0 - SECCION NUEVE. NEGOCIOS DEL HOGAR Y ACTIVIDADES INDEPENDIENTES
{Todos los Hogaeres)

- Parte A. Datos de los Negocios
- Perte B. Gastos
- Parts C. Capital e inventario

a . SECCION DIEZ. ACTIVIDADES AGROPECUARIAS
(Todos los Hogares)

- Parte A. Datos de la Unidad de Produccién

- Parte B. Produccidn Agricola

+ Parte C. Insumos

- Perte D. Fuerza de Trabajo, Equipo, Crédito, etc.
- Porte €. Actividades Pecuasriss

2. Los flujos

Con el fin de conservar un orden légico en el diligenciamiento del formuiario, se ha
disefiado un sistema de flujos que permite seguir la trayectoria de la entrevista en funcién
de la informacién que van obteniendo los encuestadores. Dependiendo de la informacién
obtenida, se har&n unas preguntas y otras no. Para lograr este fin, el formulario se
diligencia en forma progresiva, siempre hacia adelante, de acuerdo al orden vy flujo de las
preguntas. De esta manera el entrevistador no tendré que observar la informacién obtenida
a preguntas anteriores a la que estd diligenciando. -

{dentificacién de los Flujos

Para la identificacién de los flujos se utiliza la siguiente nomencilatura:

- Utilizamos una flecha (--- > ) con la identificacion del numero de la pregunta en

la parte terminal ( ——> 9). para indicar que se debe continuar la entrevista en ia
pregunta indicada.

- Se utiliza ia expresién SP, para indicar que el diligenciamiento del formulario debe
continuar en |a siguiente persona.

- Las expresiones SB, SR, ST, indican que debemos seguir la entrevista en el
siguiente bien, rubro o tipo.

- La nomenclatura P8. o P9.. se utiliza para indicar que la entrevista debe seguir en
las preguntas 8 y 9.



Tipo de flujos

a. La indicacidn del flujo se establece para una de las categorias de respuesta de la
pregunta, para un conjunto de categorfas o para todas Ias categorias. Dependiendo de la
informacién obtenida, se seguird la entrevista de acuerdo al orden sefialado en el flujo. Ej:
preguntas 2 de Salud y la Pregunta 1 de Educacién. Cuando no exista indicacién de flujo
0 salto, tanto desde una cateqgoria, un conjunto de cateqgorias, o_una pregunta, se entiende

que pasa o se sique a la siquiente prequnta.

En @i OLTINO NES &n BSTE AfRO .. .
............ 86 matriculs o ins-
tuvo diarrea, eriné en: .
9ripe. tosteri-
na, bronqQuitis,

tO8 U Otro pro- -Quarderia. Maternal
blema respita- o Parvulario
torio ?

-Prexinder ?. P |

[ 7 S 3 -Kinder o Jardin de
Intentes ?.. .

~o. . ... 2 - .
‘--."'
W0 me satriculd 7.3

SISUTENTR
PERSCEA, 69

2 | Iy

Note que en las categorias 1,2, y 3 de la pregunta 1 {educacién) del ejemplo, no existe una
indicacién de flujo o de salto como en las otras categorias de la pregunta. Esta es la
manera de indicarle al encuestador que debe pasar, en este caso, a la siguiente pregunta,
la pregunta 2, de educacién.

b. Pars indicar que independientemente de la informacién obtenida, se continua la
entrevista en otra pregunta que puede ser la que sigue inmediatamente o en |a seialada
en el flujo Ejemplos; el flujo de la pregunta 20, que se muestra a continuacidn, indica que
inpendientemente de la informacién obtenida, se debe continuar la entrevista en la pregunta
22 (nos saltamos una pregunta). En el flujo de la pregunta 6, de la seccién 6 parte "A®,
que se muestra continuacién, se indica que una vez terminado el registro de la categoria
respectiva, se debe pasar a la pregunta 12 (nos saltamos cinco preguntas). Note que en
este caso la indicacién de flujo se encuentra al lado de la llave que cubre todas las
categorias de respuesta.

Por qué raIdn deld LA TORON primcipal por is que USTED nc dusced
USTED de utl" PECRO trabein fue porgue:
a.... ..

- Sspers respuests a solicitud de

CEOBBIOY. . ... ... ... srccesscacrenseans 1 -

-Poca leche. B ) - Bepers inicier un aueve trabsjol........ a
-Rechaso del ‘nihe. . .2 - de tredbsjo?..)
Sntermeasd . Tiene wn tuuu ouou«eolocuuun .4
sedre/nifio. . .3 - Bo tiens donde Gejar & los aifoe?....... )
-Por el trabsje. ] > BOtl BALEIWMOP. .. . . ... ... s erenataaan []
-Conseto temiliar S + Bot8 Bstudiando?.. .......... ...
Conseto madicn [y - 88 Pensionado/Jubilado?. chen e eo»lld
Wyevn embsrazn ’ c B8 MONTAGRB?. .. . ... .. .. . ...ceeaiianns
-Sdad del nifia [] - Realize los quehaceres del Momer?. ...10
-Otren, Cull ? * - B0 CONRSO @8 BUBCAT!. ... ... ... ae e 11

- MO QUieo buscar?. .. ... ......... ..12

- Plenss que no hay trm!o ° quo no

[RRE4 L L 14 le darén?.. . S § )
« Otea nlon cullv ........ PSPPI 14 -
.
20 L]
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c. El flujo se establece para indicar, que obtenida informacidn en una categoria
determinada de respuesta, el diligenciamiento debe continuar en la siguiente persona. Ej:
En la pregunta 1, seccion 4, parte "A", EDUCACION, el flujo indica que cuando se obtiene
como respuesta la categoria "No se matriculé” se debe continuar el diligenciamiento en la

siguiente persona (SP), es decir que se debe suspender el diligenciamiento de
las todas las preguntas y secciones siguientes, para la persona que se esta entrevistando.

En RSTR ARO . ... ..
se matriculd o ine-
cribid en:

-Quarderia, Maternal
© Parvulario ? ... .}
-Prekinder ?... ..... 3

-Kinder o Jardin de
Infances ?.. . ...... 3

-Rscuela 7.
(eeenll)

<NO se matriculs 7.9

& 1

d. Una forma particular de flujo, se identifica encerrando una categoria de respuesta en
un rectdngulo y por medio de una flecha en direccién hacia una nueva pregunta , se indica
su lectura y el registro la informacién obtenida en el espacio correspondiente, para luego
continuar el diligenciamiento en la siguiente pregunta. Ej: En la pregunta 4 de ia seccién
4, parte "A", de Educacidn, se indica que si se obtiene informacién positiva sobre el gasto
en UNIFORMES, se debe transcribir el cédigo "1” de la categorfa "S!I", encerrada en un
rectangulo, en la columna "COD" y luego se debe preguntar por el valor ( Cuénto?) y
registrar la cifra en la columna de "MONTO". Hecho lo anterior, se debe continuar el
diligenciamiento en la siguiente pregunta.

Para los que responden “NO"; se debe registrar el cddigo "2" en la columna "COD", pars
luego continuar el diligenciamiento en la pregunta 2 1. Recuerde que cuando expresamente

no haya una indicacién de flujo, se debe continuar el diligenciamiento en Ia siguiente
pregunta.

Pagé por los
UNIPORNSS de

Culnto ?
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e. Para algunas variables continuas, se ha disefiado una forma de indicar los flujos,
dependiendo de los rangos definidos en las preguntas. Este tipo de flujo aparece encerrado
en un rectangulo. Ej: en la pregunta 57, de ta seccién 6, parte "C", Trabajo Secundario la
Semana Pasada, se desea saber el nimero de horas trabajadas. Ef encuestador, después
de registrar la respuesta obtenida en el 4rea correspondiente; debe continuar en la siguiente
pregunta (-- > 58),siregistr6 menos de 40 horas; si registré 40 horas o méas, debe continuar
el diligenciamiento en la pregunta 59.

(et
Durante la SERANA
PASADA. cudntas
horas en tocai
trabaid USTED en
todas las ocupa-
ciones que tuvo?

MENOS DE
40 HORAS
(-=-250)
40 HORAS

© MAS
(eS8}

f. El flujo se indica al comienzo de la pregunta y por medio de las convenciones ya
mencionadas, se ordena continuar la entrevista en ia pregunta indicada, Ej: En la pregunta
5, de la seccién 2, "Registro del Hogar", sobre el ESTADO CIVIL, al comienzo de la
pregunta, se observa un rectangulo con la instruccién de continuar el diligenciamiento en
pregunta 7; en el caso de todas la personas menores de 15 afios de edad. Observe,
ademas, que los mayores de 15 afos, que informaron un estado civil de: Separados,
Divorciados, Viudos o Solteros, deben pasar a ia pregunta 7.

Neneres de 1S
afe® (---»7)}

Cuil es ol ESTADO
CIVIL ACTUAL de...?

Union Libse. .1

Casado....... 2
Separado. .. .. )
Divorciado. . . ¢

(een?)
Viudo........
Soltero...... 3

g. Cuando no aparezca una mencién especifica sobre el flujo a seguir, se debe entender
que se continua el diligenciamiento en la pregunta que sigue inmediatamente. Ej: Observe
que en la pregunta 11, Educacién, no aparece ninguna mencién sobre el flujo a seguir. El
encuestador debe seguir el diligenciamiento en la pregunta 12,

12



..... sabe Qué IDIOMAS
LEBR Y habla...... ?
ESCRIBIR ?
-S6lc Espafiol. ...}
-S6le Quichua....2
-§6loc Shuar...... b ]
SI...... 1
-EZspafiol y
“NO...... 2 Quichuas......... 4
-Zapadol y
Shuar........... S
-Espafiol y
otro, Cudl ?....6
-Otvos, Cudles 7.7
fEp 13

h. En el caso de la seccién de la Vivienda y el Hogar, se utiliza el mismo sistema de flujos,
pero en adicién se introduce una convencién mas para indicar que se pasa al siguiente bien
(-->SB). Esta indicacién le pide al encuestador que pase al siguiente bien, dentro de la
lista propuesta en el formulario.

Ej: La pregunta 36, de la seccién 1., Parte B, se destina a la identificacién de los bienes
que posee el hogar y al registro de la cantidad, edad, y valor. El formulario propone una
lista completa de dichos bienes. Si el hogar no dispone de uno de estos bienes, se debe
transcribir el cédigo "2" de la categoria "NO", de las columna 2, al espacio
correspondiente, y continuar el diligenciamiento en el siguiente bien. Note que al lado de
esta categoria Ud. puede observar las letras SB después de ia flecha --->, que le indica
seguir en el siguiente bien. Si por el contrario, registra la existencia de un bien cualquiera
en el hogar, debe transcribir el cédigo "1” de la categoria "S|” y continuar con el
diligenciamiento de las columnas 3 a 5.

36. Tienen en este Nogar.. . | TIPO DE BIEN )
Quintos {Qué tiempo tiene el|Si fueran a comprar
L] .1 tienen?}. . (TIPO DX BIEN| hoy en dia un .. ..
Cédigo TIFO O BIRN ...(TI90 DR BIENI. ..
- NO . .. 3tecerlB) 81 hay mie Ge 1 en el mismo estado.
retidérane al mis |{en cudnto lo compra-
nevo tia ?
(NENOS OE 1 AROeE9)
s 1 3 ] ¢ s
ol Refrigqerador ? 8/.

Un flujo similar al que se muestra en el ejemplo anterior, Ud lo encontraré en otras
secciones del formulario, pero en este caso referido a la orden de pasar al SIGUIENTE
RUBRO (SR) o el SIGUIENTE TIPO de item (ST).

3. Formato del Formulario

El formulario de Viviendas y Hogares utiliza dos formatos basicos para 6rganizar las
secciones, partes y preguntas de la investigacion sobre Condiciones de Vida:
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a. Columnas (vertical). En este formato el 4rea de texto, el &rea de las categorias y el 4drea
de respuestas de cada pregunta, se encuentra organizado secuencialmente en columnas.
Este es el caso de la seccién 1 "Datos de la Vivienda y el Hogar"” preguntas 1 a 35. Este
formato se utiliza cuando sélo existe una unidad de informacion y de observacién.

b. Columnas y Filas. Este formato se utiliza cuando hay més de una unidad para |a que se
requiere informacién. En este formato, las preguntas se localizan en las columnas y las
unidades de informacién en las filas (Personas, Negocios, Tipos de Gasto, Productos,
Bienes, etc.); en la interseccién, entre una pregunta y una fila, se localiza el 4rea para el
registro de la informacién. En las secciones 2 a 7 del formulario del " Hogar y la Vivienda”,
las unidades de informacién son todos las personas residentes permanentes del hogar, en
este caso, se registran en las filas uno a uno todos los miembros del hogar vy iuego se
aplican las preguntas pertinentes a cada miembro, segun sean sus caracteristicas de edad
Yy sexo.

Un formato similar se utiliza en la seccién 1, Parte B, pregunta 36 y en la seccicnes 8 y 9
sobre "Gastos del Hogar” y "Negocios del Hogar". En estos casos, en las filas se registran
los bienes del hogar o los rubros de gasto, capital e inventario, etc.

4. Formato de las Preguntas

En el espacio dedicado a cads pregunta existen tres 4ireas dedicadas a funciones
especificas y que es necesario tener en cuenta en la entrevista y en el registro de la
informacién:

a. Ares del Texto de la Prequnta. Es el érea en donde se localiza el texto de la pregunta.

Todas las preguntas vienen con una redaccién preformuiada, con el fin de que @l
encuestador lag lea tal vy como estédn redactadas. En esta metodologia de encuesta, el
entrevistador no tiene libertad de formular las preguntas segun su criterio personal, por el
contrario, el entrevistador tiene que cefiirse a los textos previamente desarrollados. Sélo
en el caso de que un informante no comprenda ia pregunta; el entrevistador podra explicar
el contenido sin cambiar el sentido, o realizar un sondeo hasta obtener una mayor
comprensidn por parte del informante.

b. Area de las Cateqorias v Cédiqos. Es el 4rea donde aparece el texto de ias categorias

y sus correspondientes cédigos. La casi totalidad de preguntas son preguntas cerradas o
pre-codificadas, es decir, que contienen las categorias en las que se pueden clasificar los
distintos tipos posibles de respuestas.

c. Area de Registro de la informacién. Es el espacio destinado a régistraf la informacién

obtenida del informante. Existen dos tipos de éreas de respuesta:

* Area para la Marcacién Directa de las Categorias. En este caso, cada una de las
categorias de la pregunta contiene una casilla destinada para marcar con uns "X",
si la categoria contiene la informacién obtenida. Esta casilla contiene, ademés, el
cédigo asignado a cada categorfa. Este tipo de drea de respuesta es el que se utiliza
en las preguntas de la vivienda y el hogar.

¢ Area para la Transcripcién de Cédigos. En este caso, las categorias y sus
correspondientes cédigos se describen después del texto de la pregunta, pero a
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diferencia del anterior, el 4rea de respuesta se encuentra en el espacio de la fila de
cada una de las personas registradas como miembros del hogar. Los cédigos de
respuesta se TRANSCRIBEN al 4rea de respuestas de cada persona. Este sistema
es ei utilizado en las secciones dos a diez del formulario, que corresponden al
registro de informacién de las personas del hogar, los gastos, los negocios y la
produccién agropecuaria

Cudl es =l parentesco ARFA DF TEXTO 39. Como eliminan en este Hoqgar La mayor
de .con el JRPE parte de la basuras ?

os lm lml ?

Jeree . . .. . L 1 -Contratan ei servicio. . [ 11
Eepona/o-Conviviente 2 ARFA DE CATEGORIAS -Servacio municipal. .. [
Hijo-Hija. PP | ¢ ropicos ‘La botan.... . ........ N
Yerno-nuera. L -La Queman/la entiecrran {14
Nieto-Niets..... .... s -Otre, Cust s
Padres-sSuegros.... ¢

Hetwano/a-Cufiado/a 7

Ootros parientes.... . . ]

Empleados domésticon

Y sus (amiliates.. . 9

Pensioniantas. . . . .10
Otros no parientes it

13 sflos vy mbe (---»y)
Nenores 13 sfloei~--»?)

4

[ 11 ARFA IF. RESPUFSTAS

6. Tipo de Preguntas

Para facilitar el trabajo de la encuesta, se han diseiiado tres prototipos basicos de
preguntas y de tipos de formulacién :

a. Preguntas Cerradas, Lectura del Texto v las Cateqorias. En este tipo de preguntas se

debe ieer al informante el texto de {a pregunta y pausadamente: una por una las categorias

de respuesta. En estas preguntas el texto termina en (:) y las categorias con el signo de
interrogacién (?).

& DOMDE tuvo lugar ls
atencion, conmuitas o
Chequeo @~ .. . . .
la OLTIRA VES:

-Hoepital del MNP, (tss
PP.AA. JB0, P3Y 7.
Centro de salud del
nSP, I8SS. FF AA,

Jeg, P8J 7. . P ]
Subcentro o dum
sario del MSp, (€SS,
FP.AA ? 1
-Clinice o consulto-

rio parcticular ? [}
-Botica/tarmacia ? S

Otro. Cudl [
Casa/domirilio '
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b. Prequntas Cerradas v Lectura Solo del Texto. En este tipo de preguntas se lee solo el
texto, se espera una respuesta y se registra la informacion marcando una "X"en ia casilla

correspondiente; o se transcribe el cédigo que contiene la informacién obtenida, al 4rea de
respuesta de {a persona entrevistada o la persona de referencia. Este tipo de preguntas se
identifican por el signo de interrogacién que aparece al final del texto de ia pregunta.

QUIEN atendid a

-Curandero/hier-
batero/ssobador.

-Comadrons. .. ....2
-Boticario. ... ...}
-Gntermera/auxi -
tiar... . ..., L}
-Médico..  ...... S
-Dentista. .. . ...6
-Usted mismo. ... .. ?

]

c. Prequntas Abiertas. En las preguntas abiertas solo se lee el texto de la pregunta, se
espera una respuesta, y se anota textuaimente la informacién obtenida en el érea
correspondiente. Note que estas preguntas no estan precodificadas, no existen cédigos,
y se registran textos en el drea de respuestas. Es el caso de las preguntas 13y 14 de la
Seccién 6, parte "B" del formulario de hogares.

Cudl tue la ocupacién que tuvo A qué actividad se dedica el Negocio
USTED ls SENANA PASADA © la ULTINA|Empresa. Institucién v Organiemo en el
SEMAMA QUE TRABAJO? Si tuvo wie rdeique trabajd USTED como ... (OCUPACION
una, Jigeme la ocupaction & la NAS NORAS). durante ia SENANA PASADA
w: dndicO NAS NORAS de trabain o la ULTIRA SENANA QUE TRABAJO?

& 1la a=mans

=2 (=]

1) 1¢

6. Tipos de Registro de la Informacién

Existen dos formas de registro de la informacién obtenida: directa o por transcripcién.

a. Registro Directo. E! registro directo se utiliza en el caso que el texto, las categorias vy las
casillas de respuesta se encuentren en una misma area. Ei encuestador hace la pregunta,
espera una respuesta y marca con una ‘X’ la casilla correspondiente a la informacién
obtenida. Ej:
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r
29. Como elimiman en este Hogar la mayor
parte de la basuras

-Contratan el servicio..... {1}
-Servicio municipal........ (]
L8 DOLBA. ... ... (1
-L& queman/la entierran....| |
Otro, Cudl ? [

W e

b. Transcripcién. El sistema de transcripcién de informacién se utiliza, cuando en el 4rea
de respuestas no existen preimpresas las categorias y casillas de respuesta. En este caso
se debe transcribir el cédigo de la informacién obtenida, al &rea de respuesta
correspondiente a la persona.

Para evitar errores de transcripcion, en el manejo de ests procedimiento, el encuastador debe ser
sumamente CUIDADOSO y asegurarse que esta registrando la informacién en el éraa de respuasta
correspondiente a la persona para la cual solicita la informacién. Debido a que las dreas de respuesta de las
personas estan seguidas vy distantes del érea en donde esté contenido el texto de ias preguntas, ias
categorias v los cddigos, el encuestador debe asegurar un correcto proceso de transcripcion, es decir,
registrar el codigo en el drea correspondiente.

Para avudat.al diligencismiento, en los formularios se usan TRAMAS de color para separar los espacios
{filas) dedicados al registro de las personas.

Para controlar las secuencias de diligancismiento, los ssitos, v las especificaciones de aplicacién de
preguntas segun el sexo y la edad, trace lineas horizontales en ias preguntas que no aplicsn, esto le
syudar$ a no cambiarse de fila,

Jars
Ssposa/a-Convivients.2

Wijo-difs... . ..... )
Yerno-wuerd. ... ...... 4
Wieto-Nieta. .. ...... )
Padres-sSueqros . . . .. .. []
Hermeno/e-Cufiado/a. . .?
Otros pacientes. .. .. [ ]
Spleados domést icos

Yy sus fewiliates.. ... *
Pensionsecas... .. ..10

Otros no paciences i1

13 afoe y nbe (---»3)
Nensree 13 sfieg(---»T)

4

(4} )

02 2

7. Frecuencias

En algunas preguntas del formulario se solicita la frecuencia con la que ocurre un evento
determinado. Ej: el ingreso, la compra de un bien, etc.
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Se han definido cddigos para las frecuencias de mayor uso, como por ejemplo:

Para los ingresos se utiliza una tabla con 8 cédigos de frecuencia, desde el dfa hasta el
ano, inciuida la categoria "Otro, cudl?” para especificar las frecuencias no contenidas en
los cédigos anteriores. Eiemplo;

Cull tue ei SUSLDO O SALARIO in
cluidas las BOWIFPICACIONES y el
DECINOSEXTO suelido que recibid
USTED como.. (OCUPACION MAS MORAS) . ?
Oigame ~| monto ANTES DS DESCUSNTOS
y ceda ruinto Mo recibe.

Trimestre . . .. ...,
Sempocre. . . .

otras. Cudlr... . ... []

ANOTE CEROS (00) 81 NO RECIRIO
INGRRSOS &N DINERO

ROoOwWTYTO ]'Il

-

Para ios gastos se utiliza otra tabla de frecuencias, en las que se incluyen perfodos més
cortos, que van del dia al mes. Ej:

7.Cads cuanto com-

Trimescral. .
Semascral . ..
otra.cudl?. .

Si en una pregunta se solicita informacién sobre frecuencia y no existe pre-impresa la tabla
de cdédigos de frecuencia, utilice la que aparece en preguntas similares.

8. Ausencia de Informacién o Respuesta.

Todas las preguntas que estén dentro de un flujo, o una ruta de diligenciamiento, deben
traer registrada la informacién correspondiente. Por el contrario, si una o varias preguntas
no estan en una trayectoria o flujo, es decir que son parte de las preguntas que se saitan
para seguir la direccion del diligenciamiento, establecida en las instrucciones, estas
preguntas deben quedar en blanco, es decir no se registra ningun tipo de informacion.

Si a pesar de hacer las preguntas una o varias veces, no se obtiene informacién, utilice las
siguientes siglas para indicar que el informante:
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NO RESPONDE/
NO INFORMA = NR

NO SABE = NS

9. Formas de Diligenciamiento

Recuerde que para cada persona del hogar, se diligenciaran las baterias de preguntas en

forma horizontal. es decir se le formularan en forma seguida todas las preguntas de
acuerdo a su edad vy sexo. Utilice una fila para cada informante. No diligencie el formuiario

en forma vertical, es decir, no formule una pregunta para varios informantes a la vez:
la pregunta Px. primero a un miembro del hogar, luego la misma pregunta para el segundo
miembro y asi sucesivamente. Recuerde que cada informante le puede dar informaciones
diferentes y por tanto Ud. puede encontrar indicaciones para seguir flujos o caminos

distintos. Evite el diligenciamiento vertical, este procedimiento lleva frecuentemente
a muchos equivocos, confusiones, pérdidas de tiempo y mai registro de la informacién; y

se contrapone a la necesidad impuesta por la metodologla de obtener informacién de
INFORMANTES DIRECTOS.

14. Observaciones

Si en el drea dedicada a las respuestas no puede registrar toda la informacién obtenida,
utilice el dorso o reverso de ia pagina anterior del formulario. Indique la seccién, parte, y
numero de la pregunta. Proceda de la misma forma para registrar toda informacién que
considere util al estudio o que sirva para aclarar un comportamiento y las actitudes de los
informantes, o la naturaleza y alcance de una respuesta.
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CAPITULO CUARTO

FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL PERSONAL DE
DIGITADORES Y ENCUESTADORES

A} LOS DIGITADORES

Los Digitadores al iqual que los Encuestadores, que aprueben el Curso de Capacitacion,
suscribiran con el PNUD (Programa de las Naciones Unidas para el Desarrollo), un contrato
de servicios profesionales de obra cierta, que define su vinculacién y ias obligaciones para
con la Encuesta de Condiciones de Vida. Recibirdn un curso de capacitacién, materiales y
medios para movilizarse al sitio de trabajo; ademas, serédn debidamente identificados e
integrados a un grupo de trabajo y tendrédn una cordial bienvenida al INEC, donde todos
trabajaremos con entusiasmo y profesionalismo, para cumplir nuestro objetivo central:
ejecutar la segunda ronda de la Encuesta de Condiciones de Vida, y de esta manera lograr
mejores dias para nuestra querida Patria, el Ecuador.

La recoleccién de la informacién en el 4rea urbana tendr4 una duracién de tres meses y en
el 4rea rural de tres meses y medio. Todas las personas que participan en estos trabajos,
deben hacer los arreglos necesarios y estar debidamente aprovisionados de los Gtiles
personales para el tranquilo cumplimiento de sus deberes.

—

Su responsabilidad fundamental tienen que ver con las siguientes tareas: codificacién
de la informacién de las preguntas que asi io requieran, ingreso de los datos a los
microcmputadores, ejecucién del programa de vaiidacién de ia informacién y obtencién
del reporte correspondiente con ias novedades encontrdas en el grupo de formularios
chequeados.

La calidad de su trabajo influye disrctamente en {os la precicién de los resuitados que se
obtengan luego del respectivo procesamiento, por o que se espera el mejor desempefio
y cumplimiento de sus actividades.

1 FUNCIONES DEL DIGITADOR
- Participar y aprobar el curso de capacitacion;

Estudiar detenida y cuidadosamente los manuales e instructivos, a fin de
llegar a su total comprensién;

Cumplir con las instrucciones y recomendaciones contenidas en los
manuales y con toda otra disposicion que impartan los funcionarios
responsables de I3 encuesta;

Recibir las boletas del supervisor de campo;
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Revisar y codificar 1a informacién pertinente de las boletas haciendo uso de
los manuales de cddigos respectivos;

Digitar la informacién de las boletas, siguiendo estrictamente las
instrucciones del programa de ingreso elaborado para el efecto:

Ejecutar el programa de validacion de la informacién y obtener el listado de
novedades correspondientes al grupo de formularios chequeados y remitirlos
al coordinador conjuntamente con los formularios de recolecién de datos;

Velar por el adecuado funcionamiento del equipo de computacién
{microcomputador, impresora, diskettes papel continuo) que se le asigne y
notificar a los responsables de Informatica o al coordinador regional de las
novedades que al respecto se presenten;

Generar y preocuparse por el mantenimiento de los disekettes para respaldo
que le fueran asignados para el aimacenamiento de la informacién

Peocuparse por el mantenimiento del archivo de boletas o cuestionarios en
poceso

Entregar los equipos y la informacién que se obtuviere al finalizar e!f trabajo

2 PROHIBICIONES PARA EL DIGITADOR

Usar los equipos y materiales de trabajo para actividades diferentes a las de
la encuesta

Alterar la informacién de las boletas o ingresar al sistema computarizado
informacién diferente a la que se encuentre en el formulario

Divulgar, repetir o comentar la informacién de las boletas, ni mostrar el
formulario con datos, excepto a los supervisores y personal del Proyecto;

Llevar acompanantes al sitio de trabajo

Destruir 0 negarse a entregar los equipos y materiales de trabajo y/o
documentos de ia encuesta

Usar otros programas y/o informaciones del computador distintos a los
especificados en la capacitacion recibida;

Hacer copias y/o backups de los programas y/o informacién del computador,
salvo las especificadas en este manual y de acuerdo a lo que aqui se indica;

3 EQUIPOS Y MATERIALES PARA EL DIGITADOR

El INEC entregara a cada digitador I.os siguientes equipos y materiales:

Credencial otorgada por el INEC que le acreditard como digitador
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Un microcomputador tipo note book

Bateria y Cargador de bateria con sus correspondientes cables
Maleta para transportar el microcomputaor

10 diskettes de 3.5" HD formateados y etiquetados

- Impresora matricial de 80 columnas con cinta y cables

- Papel continuo 8.5 x 11 en la cantidad necesria

4 RECEPCION Y ENTREGA DE MATERIALES

El digitador recibird las boletas de los Supervisores de Campo. Las novedades
encontradas en el procesamiento de la boleta igualmente serdn reportadas al mismo

funcionario.

Un deiagrama detatlado del fliujo de datos, se encuentra en el Anexo 4

Los equipos, materiales e informacién de las boletas, serén entregadas
exciusivamente al Coordinador Regional o {os responsables de Informética del

Proyecto.

B8) LOS ENCUESTADORES

requerida.

delegables,

ENCUESTADORES, son las personas que tienen la responsabilidad de identificar las
viviendas seleccionadas; entrevistar a las personas indicadas para obtener informacién
de todos los hogares existentes en la vivienda y de todas ias personas def hogar, de
acuerdo a las normas, procedimientos e instrucciones contenidos en el respectivo
manual. Su trabajo es, sin duda alguna, uno de los mé4s importantes de la Encuesta; de
su buen desempefio, amplio sentido de responsabilidad y cooperacién depende en gran
medida, que la informacién que se obtenga sea de ia cobertura, calidad y precisién

El ENCUESTADOR es el responsable del diligenciamiento de los formularios en las
viviendas seleccionadas, por tanto sus tareas, funciones y responsabilidades, no son

1) RESUMEN DE LAS PRINCIPALES FUNCIONES DEL ENCUESTADOR

Realizar las entrevistas mediante visitas personales a cada hogar
seleccionado, y entrevistar, en todo los casos, sélo a los informantes
directos (No olvide que sus tareas no son delegables, ni transferibles);

Realizar las entrevistas completas a todos los personas del hogar. Hacer
tantas visitas como sea necesario, tanto para ubicar informantes directos,
como para corregir informacién o completar informacién faltante. Recyerde

sy contra | ng vinculaci i |
exclusiva a la en r tan estar disponibl a dili
| ncy ias hor fialen los informantes: in
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fiestas, noches, etc.;

- Realizar las entrevistas en las nueve primeras VIVIENDAS SELECCIONADAS
en el 4rea urbana o en las 12 primeras VIVIENDAS SELECCIONADAS en el
area rural. En caso de que en alguna de estas viviendas no sea posible
realizar las entrevistas, el encuestador debera informar esta situaciéon al
supervisor para que le asigne otra vivienda de la lista de VIVIENDAS DE
REEMPLAZOQ. No olvide que al encuestador le esté prohibido hacer encuestas
en viviendas de reemplazo por su propia decision.

2) RESUMEN DE LAS PRINCIPALES PROHIBICIONES DEL ENCUESTADOR

- En ningun caso, el encuestador alterard la informacién dada por el
informante;

. No podré divulgar, repetir o comentar la informacién dada por el informante,
ni mostrar los formuiarios que haya llenado, excepto a su supervisor u otros
funcionarios del proyecto. No olvide que la informacién dada por los
entrevistados, es confidencial;

- No presionar3 a los informantes, ni inducira a responder con falsas promesas
u ofrecimientos;

- No podra destruir o negarse a entregar los formularios u otros documentos
de la encuesta.
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CAPITULO CINCO

EL SISTEMA DE ENTRADA DE DATOS

El sistema de entrada de datos de la Encuesta de Condiciones de vida ha sido desarroliado
por el Personal Técnico del Proyecto, utilizando el Software IMPS del International
Statistical Program Center del Bureau de Censos de los Estados Unidos.

Este programa contempla la verificaciéon de los saltos automaticos y la secuencia de las
preguntas, segun se indica en el formulario.

Adicionalmente se pueden realizar chequeos de consistencia de la informacién de los
registros con el uso de un programa especial que corre bajo CONCOR. Este programa
emitird un reporte con las principales inconsistencias encontradas en el formulario.

CONCEPTOS Y DEFINICIONES

REGISTRO (Record)
Es una coleccion de datos referentes a una entidad. Para nuestro caso, se tienen
los siguientes registros: '

Vivienda.- Contiene informacién del formulario de vivienda, preguntas 1 a la 35

Personas.- Contiene la informacién de la Seccién 2 a la Seccién 7 del Formulario e incluye
los médulos Demografico, Salud (para todas las personas), Educacién y Capacitacién,
Migracién, Actividades econémicas, Fecundidad (para mujeres de 15 a 49 afios).

Gastos.- Mantiene informacién sobre la Situacién Familiar, A Gastos en Alimentos Bebidas
y Tabaco desde la pregunta 1 a la 17 del correspondiente formulario.

Geastos C.- Mantiene la informacién de la seccién 8 de la encuesta "Otros gastos no
Alimenticios, Gastos en el Ultimo Mes, en los Ulrimos Tres meses, en los Ultimos 12
Meses, Inversiones, y Otros Ingresos del Hogar.

Negocios del Hogar.-Aqui se registra toda la informacién de la Seccién 9 "Negosios del
Hogar”.

Finca.- Donde se registra toda la infromacién relacionada al formulario de Actividades
Agropecuarias partes de la A a la C.

Fincad.- Mantiene informacidén de relacionada con datos de Actividades Agropecuarias
parte D "Fuerza de Trabajo, Maquinaria, Equipo, Asistencia Técnica y Crédito”

Fincae.- Mantiene la informacién de Actividades Agropecuarias parte € "Actividades

Pecuarias” y

CUESTIONARIO

Se utiliza para identificar a un conjunto de registros referidos a un mismo hogar. En el
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presente sistema se tienen:

Un cuestionario para ios registros de VIVIENDA y PERSONAS

Un segundo cuestionario para el registro de GASTOS

Un tercer cuestionario para los registros de GASTOS C y NEGOCIOS DEL HOGAR
Un Cuarto cuestionario para los registros de FINCA, FINCAD y FINCAE

El sistema mantiene la informacién de un cuestionario en memoria y sélo graba en el disco
cuando se haya completado el ingreso de un cuestionario.

BATCH

Un Batch, es un conjunto de cuestionarios relacionados. Para nuestro caso, un batch estaré
formado por todos los registros identificados por el cédigo de Ciudad y aplicables a una
ronda de la encuesta.

IDENTIFICACION DEL BATCH

Cada nombre de un Batch, seguiré las siguientes reglas para su formacién:

Mo

XXX Nombre de la Ciudad
X" NUmero del médulo de ingreso (1,2,3,4) (1]
”’?; Numero de la fase (20 dfas urbana) (1,2,3,4,5) [1]
| W Numero del computador [01]
Ejemplo:
Quito1

Es un batch de la ciudad de Quito,del médulo de vivienda y personas, del primer periodo
de recqleccién e ingresado en el computador N° 1

IDENTIFICACION DEL DIGITADOR

Formada por un cédigo de hasta 11 caracteres alfanuméricos, le seré asignada por el
responsable de informatica del Proyecto y constituiréd la unica identificacién del digitador
en el sistema. No podré ser cambiada arbitrariamente ni por el digitador ni por otra persona.
MENU DE ENTRADA DE DATOS

Al ingresar al sistema, la pantalla presentara el siguiente menu de opciones:

Add to Batch Modify Batch Verify Batch Stats End

Add to Batch
Esta opcién permite ingresar por primera vez los datos de la boleta de acuerdo al diseilo
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CAPITULO SEIS

INGRESANDO INFORMACION
INGRESO AL SISTEMA

Al arrancar el computador, autométicamente aparecerd un menu con las opciones de
trabajo para el digitador, las mismas que a su vez estan en funcién de la tarea que vaya a
realizar (INGRESAR - MODIFICAR - VERIFICAR BOLETA, EMITIR REPORTE, IMPRIMIR
REOPRTE, etc).

- La opcion MODULO 1 (Vivienda - Personas) le permitird trabajar con los datos
correspondientes a los registros de vivienda, y personas.

- La opcién MODULO 2 (Gastos) le permite‘trabaiar con los datos correspondientes
al registro de Gastos

- La opcién MODULO 3 {Gastos C - Negocios) le permite trabajar con los datos de los
registros de Gastos C y Negocios del Hogaaar.

- La opcién MODULO 4 (Finca) le permite trabajar con los datos de los registros de
Finca, Finca D y Finca E.

Cualquiera sea la opcién seleccionada, el sistema le presentard en la pantalla un
menu con las siguientes opciones disponibies:

A) INGRESO / VERIFICACION
B) VALIDACION

C) IMPRESION DE LISTADOS
D) OBTENCION DE RESPALDOS

Si selecciona la opcién A) lNGRESARIMODIFICARNERIFKCAR INFORMACION, e! sistema
le despelgara el siguiente mensaje:

Enter Batch Name:

En este momento digite el nombre del BATCH con el que Usted va a trabajar. "Recuerde
que todos los batch seran creados en el directorio C:\DATOS\". Asl por ejemplo, para crear
el batch de Guayaquil. médulo 1, periodo 1, en el computador 1 tendriamos:
C:\DATOS\GUA111

Acontinuacién aparecer3 el siguiente mensaje:

Can’t find batch. Create it ?

YES NO
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Seleccione YES para crear el batch.

Nota

Este mensaje solo aparecera una vez en el momento de crear el batch. Si el batch ya existe
en el disco, el programa entrara directamente.

Acontinuacién el sistema le pide el c6digo del digitador. Ingrese el cédigo que le asignaron
y presione enter,

Inmediatamente aparecera en la pantalla el MENU DE ENTRADA DE DATOS

Seleccione B) VALIDAR INFORMACION si va a realizar el chequeo de consistencia de la
informacién contenida en un batch.

Al seleccionar esta opcién, el sistema desplegara el LOGOTIPO IMPS. Presione enter, y

el sistema desplegara el MENU DE CONCOR. Seleccione R “Run Program En el menu que
aparece luego, digite:

Editor Program name: C:AENC94\E94101
Input data file: C:\DATOS\nombre.BCH
Acontinuacién presione ENTER en los siguientes espacios:

Output data file:
Write File:
Report File:
Lookup File:

Una vez que finalice la ejecucidn del programa de validacion, presione ESCAPE para
regresar al menu de CONCOR y a continuacién presione 2 veces Q. El sistema regresaré
al menu principal del sistema de entrada de datos. '

Seleccione C) IMPRESION LISTADOS para imprimir el reporte de novedades encontradas
en el batch revisado por el programa de validacién (Opcion 8 del menu).

NOTA: ANTES DE EJECUTAR ESTA OPCION ASEGURESE DE QUE LA IMPRESORA ESTE
LISTA PARA IMPRIMIR Y EN MODO CONDENSADO

Seleccione LAS OPCIONES DE RESPALDOS, para obtener la copia del batch en diskettes.
Utilice el diskette Nro 1" para los dias impares y el diskette Nro. 2 para los dias impares
de digitacion de acuerdo al formulario D4.

Estas opciones deberadn ser seleccionadas de acuerdo a la etapa de recoleccién en la que
nos encontremos y de manera independiente para el drea urbana o rural.
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COMUNIDAD.- Esta opcion nos permite ingresar los formularios de la Encuesta Comunal
que se aplica en cada sector muestral. Deberd ser ingresada en un batch por cada
digitador. Los nombres de los Batch, seguiran el siguiente estandar:

Eim.

NOR111.BCH

LIT124.8CH

PANTALLAS

CARACTERES | CONTENIDO | CATEGORIAS
XXX Regional NOR - > Norte
LIT - > Litoral
CEN - > Centro
SUR- > Sur
X Fase 1 a 4 Area Urbana
1 a 5 Area Rural
X Area 1 - > Urbana
2 - > Rural
X Digitador Numero asignado

Corresponde a las boletas de la regional norte, fase 1, del 4rea
urbana ingresadas por el digitador Nro. 1.

Contiene las boletas de la regional litoral, fase 1, del srea rural del
digitador Nro. 4

Todas las pantalias del sistema, mantienen un esquema basico: en la primera linea consta

el Titulo de la Encuesta, en la segunda linea y en hacia la izquierda se indica el Nombre del

Registro en el que nos encontramos, vy la parte derecha el Nuymero de la Péqgina.

En las siguientes lineas se ubica el Area de Datos, en donde constan el nimero de la
pregunta, un texto resumido y el Arga de ingreso de valores que generaimente aparece
iluminada (para los ejemplos de este maual ésta aparece sombreada)

Finalmente y en la ultima linea, se ubican los Mensajes de las funciones disponibles para
el digitador en el momento de entrada de datos, de acuerdo a o indicado en el acépite
"Uso de Teclas y Funciones Especiales.

Acontinuacién se muestra el esquema basico de la pantalla que aparecerd en el

computador, cuando se seleccione Add to Batch del menu de Entrada de Datos.
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ENCUESTA CONDICIONES DE VIDA TITULO
REGISTRO DE HOGAR Pag. 1 NOWMBRE REGISTRO
$.DIG:i# CIUDAD: HOGAR :i
1.- CUANTOS CUARTOS TIENE @B 7.- DONDB SUMINISTRO AGUA ]
2. CUANTOS USA/DORMITORIO - 8.- DISTANCIA SUMINISTRO AGUA
Distancia :
3.- CUANTOS RAROS UTILIZA nidad : AREA DE DATOS
€n forma exclusiva Y
Fn torma compartida 9. - ULTIMO PAGO POR AGUA AREA DE INGRESO
valor :
4.- SITIO PREPARA ALIMENTOS:(§ Cantidad :
tinidad :
S.- LA COCINA ES DE 0SO [ ]
10.- EL AGUA ES POTABLE . |
€. DE DONDE ORTIENE AGUA
11.~ TRATAMIENTO LE DA AGUA [ ] ——
[ENTERISiq.Cpo | -IAnt.Cpc [:]Salte Cpo {*|Dup.Cpo {/)FIN.REG  [TAB!SIG.REG WENSAJIES
Esc Se la usa para abandonar el ingreso del cuestionario

ENTER Si el espacio del campo no esta illeno, esta tecla permite avanzar al siguiente
campo, almacenando el valor digitado en el campo correspondiente

- Permite regresar al campo anteriormente digitado.

+ Se utiliza para saltar el campo donde se encuentra el cursor. Cuando se usa esta
fucnidn, no se ejecutan fos saitos autométicos del formulario

* Permite duplicar la informacién del campo actual con la del registro anterior

/ Para indicarle al sistema que el registro actual no tiene més informacién y que
consecuentemente se debe finalizar el ingreso de este registro

TAB Indica al Sistema que se debe pasar al ingreso del siguietne registro

F7 Utilice esta-tecia para finalizar el ingreso de un formulario e indicarle al sistema
que grabe fa informacién ingresada
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CAPITULO SIETE

USO DE LAS TECLAS Y FUNCIONES ESPECIALES

OPCION ADD TO BATCH

INGRESO DE VALORES EN UN CAMPO

0-9

Barra espaciadora
DEL

Backspace

* (Teclado numeérico)

Ingresar digitos

Borra el contenido de un campo

Borra el contenido de un campo

Borra el caracter de la izquierda del cursor

Duplicar el valor del campo del registro anterior en el
registro actual

MOVIMIENTO ENTRE CAMPOS

Enter

- (teciado numérico)
+ (teclado numérico)
>

< -

Va 8! siguiente campo

Regresa al campo anterior

Salta al campo siguiente

Pasa el cursor al siguiente campo

Regresa el cursor al campo anterior

MOVIMIENTO ENTRE PANTALLAS

PgDn
PgAp
Home

End

Siguiente pantalla en el cuestionario
Anterior pantalla en el cuestionario
Primera pantalla en el cuestionario

Ultima pantalla en el cuestionario

MOVIMIENTOS ENTRE REGISTROS

/

Tab

Siguiente registro del mismo tipo

Siguiente tipo de registro
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F5 Seleccionar siguiente tipo de registro del menu

Ctrl + F5 Seleccionar siguiente tipo de registro {ingrese en nimero de
registro)

INSERTAR/BORRAR REGISTROS

F3 Inserta un registro antes del actual (luego presionar F5 para
seleccionar el tipo de registro)

Ctrl + F3 inserta un registro despues del actual (luego presione F5
para seleccionar el tipo de registro)

Fa4 Borra el registro actual

SALIR DEL CUESTIONARIO
F7 Finalizar cuestionario

Esc Abandonar ingreso del cuestionarionario

Vil-2

.o



OPCION MODIEY BATCH

INGRESO DE VALORES EN UN CAMPO

0-9

Barra espaciadora
DEL

Backspace

* {Teclado numérico)

Ingresar digitos

Borra el contenido de un campo

Borra el contenido de un campo

Borra el caracter de la izquierda del cursor

Dupilicar el valor del campo del registro anterior en el
registro actual

MOVIMIENTO ENTRE CAMPOS

Enter
- {teclado numérico)
+ (teclado numérico)

->

Va al siguiente campo
Regresa al campo anterior
Salta ai campo siguiente

Pasa el cursor al siguiente campo (sélo en campos
numéricos)

Regresa el cursor al campo anterior (s6lo en campos
numéricos)

MOVIMIENTO ENTRE PANTALLAS

PgDn
PgAp
Home

End

Siguiente pantalla en el cuestionario
Anterior pantalla en el cuestionario
Primera Pantalla en el cuestionario

Ultima pantalla en el cuestionario

MOVIMIENTOS ENTRE REGISTROS

/

Tab

Siguiente registro del mismo tipo

Siguiente tipo de registro

MOVIMIENTO ENTRE CUESTIONARIOS
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F6 Fin del actual cuestionario

Ctri-F6 Fin del siguiente cuestionario

Ctrl-PgDn Pasa al siguiente cuestionariu
Ctrl-PgUp Regresa al cuestionario previo
Ctrl-Home Regresa al primer cuestionario
Ctrl-End Pasa al ultimo cuesetionario

INSERTAR/BORRAR REGISTROS

Antes de presionar la tecla requerida, ublquese en el registro y la pantalla respectiva y
entonces:

F3 inserta un registro antes del actual (luego presionar FS para
seleccionar el tipo de registro}

Ctrt + F3 Inserta un registro desipues del actual {luego presione F5
para seleccionar el tipo de registro)

INSERTAR/BORRAR CUESTIONARIOS

Antes de presionar la tecla requerida, ublquese en la pantaila del cuestionario respectivo

F3 Inserta un cuestionario antes del actual {luego presionar F5
para seieccionar el tipo de registro)

Ctrl + F3 Inserta un registro deslpues del actual (luego presione F5
para seleccionar el tipo de registro}

F4 Borra el registro actual .

SALIR DEL CUESTIONARIO
F7 * @Grabar los cambios en ei disco

Esc Abandonar modificaciones del cuestionarionario
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OPCION VERIFY BATCH

INGRESO DE DATOS EN UN CAMPO

0-9 Ingresar digitos

Barra espaciadora Borra el contenido de un campo

DEL Borra el contenido de un campo

Backspace Borra el caracter de la izquierda del cursor

* {Teclado numérico) Duplicar el valor dei campo del registro anterior en el

registro actual

MOVIMIENTO ENTRE CAMPOS

Enter Va al siguiente campo

- {teclado numérico) Regresa al campo anterior

+ (teclado numérico) Salta al campo siguiente

-> Pasa el cursor al siguiente campo (sélo en campos
numeéricos)

<-.- Regresa el cursor al campo anterior {s6lo en campos
numéricos)

+ (teclado numérico) Salta el campo actual

MOVIMIENTOS ENTRE REGISTROS

/ Siguiente registro del mismo tipo

NiOVlMlENTO ENTRE CUESTIONARIOS

-

F6 Selecciona y va a un cuestionario no verificado -
Ctrl-F6 Selecciona y va al siguiente cuestionario no verificado
Ctrl-PgDn Pasa al siguiente cuestionario no verificado

Ctrl-PgUp Regresa a un previo cuestionario no verifcicado

SALIR DEL CUESTIONARIO
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CAPITULO OCHO

EL FORMULARIO Y EL INGRESO DE LOS DATOS

CARATULA

Ingrese los datos de la caratula en el érden en que el computador le pide, empezando por
el ftem numero 1 REGION.
Los items 2, 3 y 4, se encuentran en la variable ciudad de la pantalla.

En la siguiente pantalla debera ingresar las respuestas dadas a los items 5 a 15 de la
caratula del formulario.

En las siguientes pantallas encontrara las preguntas de las secciones 1 a 7 del formuiario.

DIGITE LAS RESPUESTAS REGISTRADAS PARA CADA PREGUNTA, DE ACUERDO A LAS
NORMAS DE RECOLECCION DADAS OPORTUNAMENTE. El programa mantendr3 el flujo
de las preguntas segun se indica en el formulario. Tenga cuidado de que al ingresar, el flujo
de ifas respuestas coincida con el indicado en el formulario y el programa,

NORMAS GENERALES DE INGRESO DE DATOS

1.- Todas las respuestas registradas como NR. NS, NI se ingresaran co el cédigo
9 si el campo es de un digito. Si el campo es de dos digitos digite 99, si el campo
es de 3 digitos, mngrese 999 y asi suscesivamente.

——
CASOS ESPECIALES DE ESTA REGLA
SECCION PREGUNTA | VALORES
1 - VIVIENDA - PARTE B 4 (todos los | Campo lleno de 8
items)
S (Todos los
items)
5 MIGRACION 4 88
6 - ACTIVIDADES ECON 28 8
MI
f 29 Campo lleno de 8
2. Si el campo asta en blanco, digite +
3. Nunca foree el valor de un campo, excepto cuando se trate de correcciones de flujo.
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No digite los puntos decimales. El computador asignaré directamente.

5.- Cuando en la pregunta 2 de la SECCION 10 PARTE B "Cudntas veces cosecharon
o recogieron [CULTIVO] ....... durante los ultimos 12 meses”, encuentre una P,

digite el cédigo 8

Si en un campo numérico el espacio no es suficiente para la cantidad declarada,

llene el campo con nueves y en el ultimo digito ponga ocho. Ejm.

Si el campo es de 3 digitos deberia ingresar 998 -
Si el campo es de 5 digitos deberia ingresar 99998

PREGUNTAS QUE SE CODIFICARAN EN EL CAMPO

SECCION

# PREGUNTA

CODIGO A UTILIZAR

CARATULA

NUMERO

Especial

EDUCACION

40 Tipo de curso

Catélogo de cursos

ACTIVIDADES ECONOMICAS

13, 44, 62, 78 Ocupacion

Cédigo de Ocupaciones CIUO

ACTIVIDADES ECONOMICAS

14, 45, 83, 77 Rama de actividad

Cédigo de Actividades

|
8 GASTOS 8 Unidad de medida UNIDADES DE MEDIDA |
9 NEGOCIOS 3 Actividad del negocio Cédigo de Actividades |
10 FINCA 1 Cultivo CULTIVOS |
10 FINCA 3 Unidades UNIDADES DE MEDIDA I
10 FINCA 3 Estado del producto ESTADO DEL PRODUCTO
10 FINCA 4 Unidades UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA 4 Estado del producto ESTADO DEL PRODUCTO
10 FINCA 6 Unidades UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA 7 Unidades UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA 8 Unidades UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA 9 Unidades UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA -E- 2 Unidades Prod. origen animal UNIDADES DE MEDIDA
10 FINCA -E. 2 Unidades Prod.derivados UNIDADES DE MEDIDA
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PREGUNTAS QUE SE CODIFICARAN CON 01

Y 02

SECCION # PREGUNTA CODIGO A UTILIZAR
9 NEGOC!OS 6 Productos produce negocio 01 -> Con Informacion
02 -> Sin Informacién
9 NEGOCIOS 7 Productos vende negocio Q1 -> Con informacion
02 -> Sin Informaciéon
9 NEGOCIOS 8 Servicios presta negocio 01 -> Con Informacion
02 -> Sin Informacién
9 NEGOC!IOS 9 Transporte del negocio 01 -> Con Informacién
02 -> Sin informacién
9 NEGOCIOS 10 Construcciones del negocio 01 -> Con informacién
02 -> Sin informacién
9 NEGOCIOS 11 Minas que expiota el negocio

EL FORMULARIO DE LA COMUNIDAD

Las reglas generales aplicadas al formulario del Hogar se aplicardn al formulario de fa

comunidad.

PREGUNTAS QUE SE CODIFICARAN EN EL CAMPO

En el Anexo 5 constan las preguntas que se codificardn y los cédigos que debersn
asignarse a las respuestas dadas por el informante.

Si un cddigo no existe en ése documento, asigne la cetegoria otro.
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CAPITULO NUEVE

CODIFICACION

La codificacién de las prequntas abiertas estara a cargo de los Digitadores bajo la
supervisién del responsable de ia Digitacién.

Las preguntas abiertas del Formulario de Hogar de 1a ECV, serédn codificados antes
del ingreso de los datos al computador.

El Digitador tiene la responsabilidad de codificar correctamente las preguntas
abiertas, de acuerdo a las instrucciones dadas y a los "Listados de Cédigos”
preparados para el efecto; de su amplio sentido de responsabilidad y

cooperacidon depende la calidad y precisién de la informacién.

A. TAREAS PARA LA CODIFICACION

Revisar los listados de cédigos antes de transcribirios en los formularios.
Codificar la respectiva carga diaria de trabajo.

Realizar el trabajo asignado en forma personal.

Consultar al responsable de la digitacién las dificultades que tenga.

Cumpilir la jornada de trabajo establecida.

B. MATERIALES PARA LA CODIFICACION

Formularios de ia ECV que contienen informacién.
Listado de Cédigos:

CATALOGO CODIFICADO DE CURSOS
- OCUPACION
. . RAMA DE ACTIVIDAD
. UNIDADES DE MEDIDA
CULTIVOS
ESTADO DEL PRODUCTO

Utiles necesarios para el trabajo de codificacién.

1X-1



C. ORGANIZACION DEL TRABAJO

a continuacién encontrard un cuadro donde estan las preguntas abiertas, las
preguntas que tienen unidad de medida y estado de la cosecha de los productos
agropecuarios que tiene que codificar.

ACTIVIDAD SECCION PARTE PREGUNTA
TIPO DE CURSO 4 C 40
OCUPACION 6 8,C.D,E 13,44,62,76
~ ACTIVIDAD 6 8,C.0.E 14,45,63,77
UNIDAD DE MEDIDA 8 A 8
A QUE SE DEDICA EL 9 A 3
ESTABLECIMIENTO
PRODUCTOS AGRICOLAS 10 B 1
UNIDAD DEL PRODUCTO 10 B 3a9
ESTADO DEL PRODUCTO 10 8 3a9
PRODUCTOS ORIGAN 10 E-V 2
ANIMAL
PRODUCTOS DERIVADOS 10 E-Vi 2
| ACTIVIDAD AGROPEC l

D. PROCEDIMIENTOS PARA LA CODIFICACION

La mayoria de preguntas del formulario ECV estan precodificadas; no obstante,

algunas preguntas no permite tal facilidad, por lo que se requiere mucho cuidado y

profundo sentido de responsabulndad a la hora de asignar los cddigos. Lg_mgm
r escritos con | 0j imente legibles de tal forma

g_q_n_tym:_, Ademas, debe escribirlos en las casillas cerradas que estén al lado

derecho de la pregunta.

En el caso de que la informacién registrada en los formularios no es clara o de dificil
interpretacién, consulte que hacer al responsable de Digitacién.

El procedimiento consta de los siguientes pasos:

a- Lea la respuasta registrada en el formulario y busque esa categoria en el
listado respectivo que consta en este manual

b- Si la encontré, escribala en el casillero correspondiente al cédigo

c- Si no encontré la cateqgoria en la lista, consulte los anexos 1, 2, 3, 5 segun
el caso para dentificar y registrar el codigo

1X-2



d- Si aun aqufl no encuentra la categoria buscada, C-ONSULTE AL
COORDINADOR O AL GT.

SECCION 4: EDUCACION: PARTE C: CAPACITACION PARA LAS
PERSONAS DE 10 ANOS Y MAS; PREGUNTA 40: TIPO DE CURSO

Esta pregunta se codificard a dos digitos, en base al documento "CATALOGO
CODIFICADO DE CURSOS", proporcionado por el SECAP. Busque en el Catélogo
el tipo de curso que recibié el informante, ubique a que subgrupo pertenece y
transcribe el cédigo en el casillero "CODIGO™ de la pregunta 40.

EL CATALOGO CODIFICADO DE CURSOS, esta compuesto por cuatro grandes
grupos, 22 subgrupos (dos digitos), clasificados por grupo de actividad econémica
en la que se dictan los cursos.

A continuacidn presentamos un esquema como esta estructurado en catédlogo:

PROGRAMA AGRICOLA

01 _ AGRICULTURA
02 PECUARIA

PROGRAMA INDUSTRIAL

03 METALMECANICA
04 MECANICA AUTOMOTRIZ

05 MECANICA DE MAQ. DE CONSTRUCCION, MOVIMIENTO DE TIERRA

MAQUINARIA AGRICOLA

o6 ELECTRICIDAD Y ELECTRONICA
07 TEXTILES

o] ARTES GRAFICAS

09 CONSTRUCCION

10 MADERA Y MUEBLES

1 CUERO Y CALZADO

12 AGROINDUSTRIA

13 CONFECCIONES INDUSTRIALES
14 ARTESANIA UTILITARIA

PROGRAMA DE COMERCIO Y SERVICIOS

15 COMERCIALIZACION
16 SERVICIOS

17 ADMINISTRACION
18 FINANZAS

19 COMPUTACION

20 PROGRAMA DE FORMACION EN EMPRESA

21 FORMACION DE INSTRUCTORES
99 OTROS CURSOS
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EJEMPLO: La informacién que registra el formulario ECV, en la pregunta 40: Tipo
de Curso, es que el informante recibié un curso sobre "Encuadernacién artesanal”.
Segun el Catélogo, este se clasifica dentro del subgrupo ARTES GRAFICAS cédigo
06, por lo que se debe registrar en el casillero "CODIGO" de la pregunta 37, el
cédigo 06. )

Adicionaimente, en el ANEXO 1 encontrara con mayor detalle y desagregacién los
diferentes cursos de capacitacién.

Si hay cursos de capacitacién que no estan en el catalogo codificado, escriba el
nombre del curso en los espacios libres, cuidando que su clasificacién se ajuste a
las existentes en el catdlogo codificado de cursos.

SECCION 6: ACTIVIDAD ECONOMICA; PREGUNTAS 13,44, 62y
76: OCUPACION

Estas preguntas se codificaran a dos digitos. en fase al listado de cédigos por orden
alfabético. los mismos que se han extraido de la Clasificacién Internacional
Uniforme de Ocupaciones, ClIUO-88 (VER ANEXO 2).

El listado de cédigos (CIUO-88) por orden alfabético se encuentran en la primera
columna, de los cuales utilizara los dos primeros digitos. :

En caso de que no pueda identificar con claridad una ocupacién, acuda al manual
de cddigos "Clasificacion Internacional Uniforme de Ocupaciones -ClUO-88" el
mismo que tiene la siguiente estructura: 10 Grandes grupos (un digito), 28
Subgrupos principales (2 digitos), 118 grupos (3 digitos) v 390 Grupos primarios
(4 digitos). :

A continuacién presentamos un resumen de la clasificacién de ocupaciones por
grandes grupos y subgrupos principales:

GRUPO 1: MIEMBROS DEL PODER EJECUTIVO Y DE LOS CUERPOS
LEGISLATIVQS Y PERSONAL DIRECTIVO DE LA ADMINISTRACION
PUBLICA Y DE EMPRESAS

MIEMBROS DEL PODER EJCUTIVO Y DE LOS CUERPOS LEGISLATIVOS Y
PERSONAL DIRECTIVO DE LA ADMINISTRACION PUBLICA

Miembros del poder ejecutivo y de los cuerpos legislativos
Personal directivo de la administracion puablica

Jefes de pequenas poblaciones
Dirigentes y administradores de organizaciones especializadas

DIRECTORES DE EMPRESA
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Directores generales y gerentes generales de empresas
Directores de departamentos de produccién y operaciones
Otros directores de departamentos

13 GERENTES DE EMPRESA

Gerentes de empresa

GRUPO 2: PROFESIONALES CIENTIFICOS E INTELECTUALES

21 PROFESIONALES DE LAS CIENCIAS FISICAS, QUIMICAS Y MATEMATICAS Y DE
LA INGENIERIA

Fisicos, quimicos y afines
Matematicos,estadisticos y afines

Profesionales de la informa4tica
Arquitectos, ingenieros y afines

22 PROFESIONALES DE LAS CIENCIAS BIOLOGICAS. LA MEDICINA Y LA SALUD

Profesionales en ciencias biolégicas y otras disciplinas relativas a los seres
orgéanicos

Médicos y profesionales afines

Personal de enfermeria y parteria de nivel superior

23 PROFESIONALES DE LA ENSESANZA

Profesores de universidad y otros establecimientos de la enseiianza superior
Profesores de la ensefianza secundaria

Maestros de nivel superior de la ensefianza primaria y preescolar

Maestros e instructores de nivel superior de la enseianza especial

Otros profesionales de la ensefianza

24 OTROS PROFESIONALES CIENTIFICOS E INTELECTUALES

Especialistas en organizacién y administracién de empresas y afines
Profesionales de derecho

Archiveros, bibliotecarios, documentalistas y afines

Especialistas en ciencias sociales y humanas

Escritores, artistas creativos y ejecutantes

Sacerdotes de distintas religiones

GRUPO 3: TECNICOS Y PROFESIONALES DE NIVEL MEDIO

31 TECNICOS Y PROFESIONALES DE NIVEL MEDIO DE LAS CIENCIAS FISICAS Y
QUIMICAS. LA INGENIERIA Y AFINES
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Técnicos en ciencias fisicas y quimicas y en ingenierfa
écnicos en programacion y control informatico

Operadores de equipos épticos y electrénicos

Técnicos en navegacion maritima y aeronautica
Inspectores de obra, seguridad y salud y control de calidad

32 TECNICOS Y PROFESIONALES DE NIVEL MEDIO DE LAS CIENCIAS BIOLOGICAS.
LA MEDICINA Y LA SALUD

Técnicos y profesionales de nivel medio de las ciencias
biolégicas, agronomia, zoologfa y afines

Protesionales de nivel medio de la medicina moderna vy la salud
Personal de enfermeria y parteria de nivel medio

Practicantes de la medicina tradicional y curanderos

33 MAESTROS DE INSTRUCCION DE NIVEL MEDIO

Maestros de nivel medio de la enseiianza primaria
Maestros de nivel medio de la enseianza preescolar
Maestros de nivel medio de la ensefianza especial
Otros-maestros e instructores de nivel medio

34 OTROS TECNICOS Y PROFESIONALES DE NIVEL MEDIO

Profesionales de nivel medio en operaciones financieras y comerciales
Agentes comerciales y corredores

Profesionales de nivel medio de servicio de administracién

Agentes de la administracién publica y de las aduanas,impuestos y afines
Inspectores de policfa y detectives

Profesionles de nivel medio de actividades artisticas, especticulos y deportes
Auxiliares laicos de los cuitos

GRUPO 4: EMPLEADOS DE OFICINA

41 OFICINISTAS

Secretarios y operadores de maquina de oficina

Auxiliares contables y financieros

Empleados encargados del registro de materiales y de transporte
Empleados de bibliotecas y servicios de correos y afines

Otros oficinistas

42 EMPLEADOS DE TRATO DIRECTO CON EL PUBLICO

Cajeros taquilleros y afines
Empleados de servicio de infomacién a la clientela

I1X-6



GRUPO 5:TRABAJADORES DE LOS SERVICIOS Y VENDEDORES DE
COMERCIO Y MERCADOS

54

62

TRABAJADORES DE LOS SERVICIOS PERSONALES Y DE LOS SERVICIOS DE LA
PROTECCION Y SEGURIDAD

Personal al servicio directo de los pasajeros

Personal deintendencia y de restauracién (Ec6nomos, mayordomos, cocineros,
camareros,y taberneros)

Trabajadores de los cuidados personales y afines (niferas, ayudantes de enfermer(a
en instituciones y domicilio, etc.)Astrélogos, adivinadores vy afines

Personal de servicios de proteccién y seguridad (Bomberos, policias, guardianes de
prisién, etc.)

MODELOS, VENDEDORESY DEMOSTRADORES
Modelos de modas, arte y publcidad

Vendedores y demostradores de tiendas y almacenes
Vendedores de quioscos y de puestos de mercado

GRUPO 6: AGRICULTORES Y TRABAJADORES CALIFICADOS
AGROPECUARIOS Y PESQUEROS

61

62

AGRICULTORES Y TRABAJADORES CALIFICADOS DE EXPLOTACIONES
AGROPECUARIAS, FORESTALES Y PESQUERAS CON DESTINO MERCADO

Agricultores y trabajadores calificados de cultivos para el mercado.

Criadores y trabajadores pecuarios calificados de la crfa de animales para el
mercado y afines

Productores y trabajadores agropecuarios calificados cuya produccién se destina al
mercado

Trabajadores forestales calificados vy afines

Pescadores, cazadores y tramperos

TRABAJADORES AGROPECUARIOS Y PESQUEROS DE SUBSISTENCIA

GRUPO 7: OFICIALES, OPERARIOS Y ARTESANOS DE ARTES

MECANICAS Y DE OTROS OFICIOS

n

OFICIALES Y OPERARIOS DE LAS INDUSTRIAS EXTRACTIVAS Y DE LA
CONSTRUCCION

Mineros, canteros, pegaderosy labrantes de piedra
Oficiales y operarios de la construccién (obra gruesa) y afines (albadiles
mamposteros, etc.)

Oficiales y operarios de la construccién (trabajos de acabado) y afines
Pintores, limpiadores de fachadas y afines
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72

73

74

OFICIALES Y OPERARIOS DE LA METALURGIA, LA CONSTRUCCION MECANICA
Y AFINES

Moldeadores, soldadores, chapistas, caldereros, montadores de estructuras
metalicas y afines

Herreros y herramentistas y afines

Mecanicos y ajustadores de maquinas

Mecdnicos y ajustadores de quipos eléctricos y electrénicos

MECANICOS DE PRECISION, ARTESANO, OPERARIOS DE LAS ARTES GRAFICAS
Y AFINES

Mecanicos de precisién en metales y materiales similares (joyeros, orfebres,
piateros,etc.)

Alfareros, operarios de cristaler(as y afines

Artesanos de la madera, tejidos, cuero y materiales similares

Oficiales y operarios de las artes grificas y afines

OTROS OFICIALES. OPERARIOS Y ARTESANOS DE ARTES MECANICAS Y DE
OTROS OFICIOS

Oficiales y operarios del procesamiento de alimentos y afines (carniceros,
pescaderos, panaderos, pasteleros, etc.)

Oficiales y operarios del tratamiento de la madera, ebanistas y afines

Oficiales y operarios de los textiles y de ia confeccién y afines

Oficiales y operarios de {as pieles, cuero y calzado

GRUPO 8: OPERADORES DE INSTALACIONES Y MAQUINAS Y
MONTADORES

81

82

RN

OPERADORES DE INSTALACIONES FIJAS Y AFINES

Operadores de instalaciones mineras y de extraccién y procesamiento de minerales
Operadores de instalaciones de procesamiento de metales

Operadores de instalaciones de vidrio, cerdmica y afines

Operadores de instalaciones de procesamiento de la madera y de la fabricacién de
papel

Operadores de instalaciones de tratamientos quimicos

Operadores de cadenas de montaje automatizadas y de robots industriales

OPERADORES DE MAQUINAS Y MONTADORES

Operadores de maquinas para trabajar metales y productos mineros

Operadores de maquinas para fabricar productos quimicos

Operadores de maquinas para fabricar productos de caucho y de material de
plastico

Operadores de maquinas de imprenta, encuadernacién y fabricacién de productos
de papel ~

Operadores de maquinas para fabricar productos textiles y articulos de piel y cuero
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Operadores de maquinas para elaborar alimentos y productos afines Montadores
{Montadores de equipos eléctricos, etc)

83 CONDUCTORES DE VEHICULOS Y OPERADORES DE QUIPOS PESADOS MOVILES

Maquinistas de locomotoras y afines

Conductores de vehiculos de motor

Operadores de maquinaria agricola mévil y de otras maquinas méviles
Marineros de cubierta y afines

GRUPO 9: TRABAJADORES NO CALIFICADOS

91 TRABAJADORES NO CALIFICADOS DE VENTAS Y SERVICIOS

Vendedores ambulantes y afines

Limpiabotas y otros trabajadores callejeros

Personal doméstico y afines, limpiadores, lavanderos, planchadores
Conserjes, lavadores de ventanas y afines

Mensajeros, porteadores, porteros y afines

Recolectores de basura y afines

92 PEONES AGROPECUARIOS, FORESTALES, PESQUEROS Y AFINES

Mozos de labranza y peones agropecuarios
Peones forestales
Peones la pesca, la cazay la trampa

93 PEONES DE LA MINERIA, LA CONSTRUCCION, LA INDUSTRIA, MANUFACTURA
Y EL TRANSPORTE

Peones de la minerfa y la construccién
Peones de la industria manufacturera
Peones de transporte

GRUPO 0: FUERZAS ARMADAS

TR IR BN

01 FUERZAS ARMADOAS O

3. SECCION 6: ACTIVIDAD ECONOMICA, PREGUNTA 14, 45, 63, 77:
RAMA DE ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO

Al igual que las preguntas de ocupacidn, se codificardn a dos digitos, en fase al
Listado de cdédigos de la ClIIU-REVISION.3

El procedimiento de codificacién es similar a lo hecho en las preguntas de las
secciones anteriores, es decir, busca en el manual de cédigos, el que se sjuste a la
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descripcion de actividad registrada en cada una de las preguntas del
formulario (P14, P45, P63, P77) y transcribir en forma clara en el casillero "COD"
que estd a la derecha de la pregunta.

El manual de cédigos de la CHHU - REVISION.3 tiene la siguiente estructura: 18
categorias de tabulacién (de la A a la Q), 60 DIVISIONES (Dos digitos), 159
grupos(tres digitos) y 292 Clases {Cuatro digitos).

La codificacién de RAMA DE ACTIVIDAD DEL ESTABLECIMIENTO se la haré a nivel
de DIVISION DE CIlU a dos digitos (VER ANEXO 3).

4. SECCION 8:SITUACION FAMILIAR:PARTE A - GASTOS EN
ALIMENTOS, BEBIDAS Y TABACO EN LAS ULTIMAS DOS
SEMANAS, PREGUNTA 8, PARTE A
En esta SECCION, en necesario codificar la unidad de medida de los productos que
el hogar compré en las ultimas dos semanas. Para el efecto utilice el "listado de
unidades de medida " elaborado para el efecto.

CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA

1 ALFORJA 12 CANASTO

2 ALMUD 13 CANECA

3 ARROBA 14 CARGA

4 ATADO 15 CENTIMETROS?

-] BALDE 16 CHINGANA

6 BOTELLA 17 CIENTO

7 BULTO 18 CILINDRO(GAS,ETC)

8 BARRA(JABON) 19 COSTAL

9 CABEZASIGANADO, 20 CUCHARA
PLATANO,BANANO)

10 CAJAS 21 DOCENA

11 CAJETILLAS 22 EJEMPLARES
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CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA

23 FANEGAS 53 PARES

24 FRASCO 54 PASAJE

25 FUNDA 55 PIEZA

26 GALON 56 PILO

27 GRAMOSI(KILO* 100) 67 PINTA

28 GRUESA 58 PLATO

29 GUANGO 59 PLIEGO

30 HOJAS(IMPRENTA) 60 PORCION

31 HORA 81 PULGADA

32 JUEGO(MUEBLES, 62 QUINTALIKILO *0,0254/44,
VAJILLA) 46) '

33 KILATES 63 RACIMO

34 KILO 64 RECETA

35 LATA 65 ROLLO

36 LIBRA(0,45 KILO) 66 SACO(QUINTAL)

37 LIBRETIN 67 SAQUILLO

38 LITRO (1000 CM?) 68 SARTA(PERCADO,CANG.)

39 MADEJA 69 SEMESTRAL

40 MANO 70 SIN CANTIDAD

41 MATA 71 TALEGO

a2 MENSUAL 72 TANTO

43 METRO 73 TARRO

a4 METRO? 74 TASA

45 METRO’ 75 TERCIO

46 MILIMETRO 76 TERNO

a7 MONTON 77 TONELADA

48 MUGA 78 TONGO

49 MULA 79 TRIMESTRE
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CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA CODIGO | UNIDAD DE MEDIDA
50 ONZA 80 TUBO
51 PACA 81 TARRINA
52 PAQUETE 82 UNIDAD
83 VARA 85 VEZ
84 VASO 86 YARDA (M* 0,91)
5. SECCION 9:NEGOCIO DEL HOGAR; PREGUNTA 3, PARTE A

Preguntas 3: A que se dedica el negocio, se codificara a nivel de DIVISION DEL CliU
(dos digitos) utilizando el listado de cédigos de la ClIU Revisién.3 (VER ANEXO 3).

SECCION 10:ACTIVIDADES AGROPECUARIAS; PREGUNTAS 1,3.4,
5,6, 7.8,9; PARTE B.

La pregunta 1, que se refiere al tipo de producto agricola que cosecharon en los

dltimos 12 meses, se codificara el base al listado de " cédigos de cuitivos”.
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CODIGOS DE CULTIVO

01 ABACA 30  HIGUERILLA

02 AJO 31 HORTALIZAS
03  AJONJOLI 32 LEGUMBRES
04  ALFALFA 33 LENTEJA

05 ALGODON 34 LINAZA

06 ARROZ 35 MAIZ - SUAVE
07 ARVEJA 36 MAIZ

08 AVENA 37  MANI

09 BANANO 38 MASHUA

10 CABUYA 39 MELON

1 CACAO 40 MELLOCOS

12 CAFE 41 MOROCHO

13  CAMOTE 42 OCAS

14  CANGUIL 43  PALMA AFRICANA
15  CANA DE AZUCAR 44  PAPA

16 CAUCHO 45 PAPAYA

17  CEBADA 46  PIMIENTO

18  CEBOLLA 47 PINA

18 COCO 48 PLATANO

20 CHOCHO 49  QUINUA

21 FLORES 60 SANDIA

22 FREJOL DE PALO 61 TAMARINDO.
23  FREJOL 62 TOMATE RINON
24  FRUTICULTURA 63 TOMATE DE ARBOL
26 GARBANZO 64 TRIGO

26  GROSELLAS 65  VERDURA

27 HABAS 66 YUCA

28  HABICHUELA 67  ZAPALLOS

29  HIERBA - POTREROS 68  ZAPOTE

Las preguntas de la 3 a la 7, se codificara la UNIDAD DE MEDIDA en base al "
listado de cédigos de unidades de medida” y el estado de cosecha de los producto
agropacuarios con los siguientes cédigos:
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CODIGO ESTADO DEL PRODUCTO

1 ALMENDRA SECA

2 BULBO FRESCO

3 CEREZA FRECA

4 EN CHOCLO

5 EN MAZORCA

6 EN RAMA

7 EN VAINA

8 EN FLOR

9 FIBRA FRECA

10 FIBRA SECA

11 FLORES SECAS

12 FRUTA FRESCA

13 GRANO EN CASCARA
14 GRANO SECO

15 HOJA FRESCA

16 HOJA SECA

17 LATEX COAGULADO
18 PAJA SECA

19 RAIZ FRECA

20 REPOLLO

21 TALLO FRESCO

22 TUBERCULO FRESCO

SECCION 10: ACTIVIDAD AGROPECUARIA; PREGUNTA 2,
PARTE E, NUMERALES V y VI

La pregunta 2; numeral V: cantidad de producto de origen animal que
prepararon o recogieron, se codificard ia UNIDAD DE MEDIDA en base al
"listado de cédigos de unidades de medida" que se detallé anteriormente.
Con el mismo listado, se codificard la UNIDAD DE MEDIDA en la que
prepararon los productos derivados de la actividad agricola, pregunts 2;
numeral VI .

FORMULARIO DE LA COMUNIDAD

Para la codificacion de las preguntas abiertas del formulario de la comunidad,
utilice el ANEXO 5 en donde constan las preguntas y los cddigos para cada
categoria de respuesta a la pregunta en mencién.

Si la categoria registrada en el formulario no consta en dicho anexo, utilice
el cédigo de la categoria OTRO (A).
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