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1. INTRODUCCIO!V 

El presente documento t iene como objetivo principal,  presentar d e  

una manera breve los delineamientos generales que se t iene 
diseñados y se e s t h  detallando, para l a s  di ferentes  etapas del 
procesamiento de l o s  formularios censales. 

Para faciZi tar  l a  lectura d e l  documento se elabord el capf tulo 2 ,  
que da una visibn global pero completa d e  los procesos mas 
relevantes que se I l e v a r h  a cabo en el procesarniento de los 
datos censales. Este procesamiento incluye los pasos 
(macroprocesos) 
los del nivel  central (casa del censo). 

que se van a dar en cada una d e  l a s  regionales y '  
. 

En 
haciendo t h f a s i s  en los objetivos y funciones asignadas a &stos. 

los o;ros capitulos se detalla cada uno de los macroprocesos, 

Para livar a cabo tales macroprocesos se ests elaborando l a  
documen tacibn respectiva (Manual de Procedimientos , 2mual d e  

Funciones, Manuales de Operacidn y Manual de l a  Ap l ì cac ih ) .  
Dicha docunentacibn ser4 enviada a cada uno de los centros de 
captura. 

I 

Es importante anotar que gran parte del dxi to  o fracaso d e l  censo 
se m i d e -  de acuerdo a l a  oportunidad y confiabilidad d e  los 
resultados censales y e s t e  &xito  depende d e  una d p t i m a  
organizacidn los 

objetivos,  funciones y responsabilidades d e  cada uno d e  los 
funcionarios que laboran tanto a nivel  regional como central. 
Pero, s in  el &xi to  de una serie  d e  etapas precensales y censales 
como son l a  orgsnizacìbn de los Centros de Operacibn, la 

en lo s  Centros de Captura y de una claridad en 

seIeccìbn del personal precensal y censal , I a  capaci tacibn e l  
diseño d e  l o s  formularios, e l  envio del material, y en sf, todos 
los preparativos y labores para e l  d i a  del censo y en e l .  censo, 
seria imposible asegurar y garantizar la confiabilidad y 



oportunidad d e  los d a t o s  c e n s a l e s .  Recordemos que si los  
f o r m u l a r i c s  c e n s a l e s  t i e n e n  problemas en el momento d e  s u  
d i l i g e n c ì a n i e n t o ,  es i m p o s i b l e  p r e t e n d e r  que estos problemas se 
solucioner! en  e t a p a s  posteriores s i n  d e t r i m e n t o  d e  l a  c a l i d a d  y 

c o n f i a b i l i d a d  d e  l o s  r e s u l  t a d o s  f i n a l e s .  II 
II 
II 
II 
iI 
I: 
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2. PREESMIENTO DE W S  DATOS CENSALES 

. 
A continuacibn se da una breve descripcidn d e  l o s  principales 
procesos que se  seguirh para e l  procesamiento de l o s  formularioL* 
censales. Estos procesos l o s  podemos agrupar en dos niveles: los 
regionales (control de materiales, cr i t ica  y codificacidn, 
capturar verificacibn y transmisibn) y lots centrales (correccibn 
y v a l i d x i b n  y produccidn de tabulados), La Grhfica 2.1 muestra 
estos procesos, indicando con flechas punteadas los posibles 
f l u j o s  a seguir en caso de detectar problemas en el proceso. 

2.1 PROCESOS REGIONALES 

Son aquellos procesos que se llevaran a cabo en cada una de l a s  6 

sedes regionales del DANE.  Para realizar es tos  procesos, se han 
definido 7 centros d e  captura localizados en Bogota, C a l i ,  
Medellirt. Barranquilla, Bucaramanga y ihlanizales. 

t 

Organizacibn d e  los Centros & C a p t u r a  

La captura y verificacibn de los d a t C s  censales se hars  a trav& 
d e  l o s  7 centros de captura mencionados an.teriormente, Los 
formularios censal es d i l  igenciados s e r h  guardados en pequefias 
cajas conformando a d  los l o t e s  de formularios. Un l o t e  es un 
con junto de formularios diligenciados por 3 empadronadores y 
corresponde a l a  carga de trabajo de 1 supervisor de 
empadronamiento, Habd tantos t ipos di ferentes  d e  l o t e s  como 
t ipos de formularios, es  decir ,  que habrh l o t e s  de formularios 
bhsicos, l o t e s  de formularios ampliados de f ac tò ,  l o t e s  de 
formularios ampliados d e  jure ,  l o t e s  d e  formularios de hogares 
colectivos y l o t e s  de formularios del censo indigena. 

. 

5 
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Estos lo t e s  de formularios se  concentran en l o s  centros d e  

operaciones y son empacados en para 

ser enviados a l o s  centros de captura. 

cajas de cartdn m d s  grandes 

Una vez que l o s  centros de captura reciben l a s  cajas d e  l o t e s  d e  

formularios d e  l o s  centros de operaciones comienza una labor d e  

recepc ih  y organizacidn d e  l o s  l o t e s  en estantes (archivo o . 

a l n a c h  de materiales censales). E l  control d e l  archivo d e  

formularios y d e  disket tes  se  hace en forma automatica a travds 

d e  programas d e  computador desarrollados para t a l  e f ec to ,  
Posteriormente estos  lo t e s  de formularios pasan a l  Area d e  
c r i t i ca ,  captura y verificacidn donde se graban y se  controla l a  
calidad d e  esta grabacih.  Tanto l a  cagtura como l a  v e r i f i c a c i h  
d e  l o s  da:os se har4 a trav& de microcomputadores A p p l e  II-Ea 

La distribucidn d e  formularios y l o t e s  en cada uno d e  l o s  centros 
d e  captura se presentan en l a  t ab la  Z a d e  

Una vez, que l o s  datos censales han sido capturados y verif icados 
se procede a l a  transmisidn de estos a l a  sede central del censo. 
La transmisidn se h a r f a  de un Apple I I e  a un IBM 4361 (instalado 

en l a  sede del censo en Bogota), 

Para el desarrollo de l a s  di ferentes  actividades, 
captura estar4 organizado en l a  forma siguiente: 

cada centro d e  

- Un coordinador general , responsable del funcionamiento del 
centro, 

- Una secretaria responsable d e  l a s  labores de secretarfa del 
. Centro d e  Captura. 

- Un supervisor d e  turno, responsable de2 turno 

7 
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correspondiente ( 1 )  . i 
Supt?rvisores d e  digitacidn ( 2 )  . 
Supervisores d e  c r i  t ica , 

Supr.rvisores de codificacidn (3) 

Un supervisor de archivo, responsable d e l  manejo y control 
d e l  archivo d e  (formularios y de d iske t tes ) .  

Digitadores y verificadores ( 2 )  . 
Criticos ( 2 )  

Codificadores ( 2 )  

Dos auxi l iares  d e  archivo, 

Un auxiliar d e  operacidn. t 

1 

Una aseadora 

grdfica 2.2 presenta el organigrama d e  un centro de 
captura. La Tabla 2.2. presenta l a  dìstribucidn del personal 
que laborard en los dos turnos de 6 a,m, y de 2 p.m. a 

10 p,m, los 

formularios, se conformarh un tercer turno que laborad de 10 
porn, a 5 a.m. 

s 

a 2 p.m. 

En caso de aumentar el  rendimiento en l a  captura d e  

.(1) Cada centro de captura funcionarh en 2 turnos d e  8 horas cada 

( 2 )  
(3) 

uno . 
E l  ndmero dépende del tamaño d e  l o s  centros. 
Solamente en un centro de captura d e  Bogot& 

\ 
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DfSTRIBUCION 3E FORMTLARIOS Y LOTES EN CADA CT0 DE LOS CEKTROS DE CAIPTURA * 

, 

--- 
Total Lotes NO. tdt es Centro de captura No,Form, 

Basicos 
No.Lotes No .Form, 

Amp 1 iado s 

16,457 

- o' 0 

- 0 -  

- 0 -  

- 0 -  

BOGOTA 1 

BOGCTA 2 

URIUNQUILU 

BUCARAPANGA 

HEDELLIN 

MANIZALES 

CAL1 

907,698 15 ,130 

14,107 

15 , 969 

11,369 

17.021 

9.470 

16.818 

449,441 

- 0 -  

- o -  

œ g œ  

- 0 -  

- 0 -  

- 0 -  

31.617 

846.375 14,107 

938,066 15,969 

11.369 682,059 

1'021 , 173 17,021 

568,140 

1'009,031 

- 0 -  

- 0 -  

9,470 

J6.818 

T O T A L  99  , 884 449.441 16 ,487 5 ' 9 9 2  ,541 116.371 

Cada l o t e  de  formularios basicos contendra en promedio 66 f m n ~ l a r i o s .  
. 

Cada lote de formularios arr.pliados contendra en promedia 30 formularios, 



La Tabla 2 2  cada 
uno d e  los 7 cen t ros  d e  captura ,  l a  
regicila1 cen t ra l  se montaran 2 cen t ros  d e  captura;  uno para l a  
captura de los formular ios  de Bogotd y el otro para l a  captura d e  

los formular ios  de l  resto d e  l a  reg iona l ,  

presenta  l a  d i s t r i b u c i d n  d e  los equipos en  
Es i apor tan te  anotar  que en 

Para l a  d i s t r i b u c i d n  d e l  ndmero d e  equipos d e  captura' ( A p p l e  II E) 
en cada Centro ,  se tuvo  en  cuenta un tiempo d e  cuatro  meses y 

medio para terminar l a  d i g i t a l i z a c i d n  d e  todos l o s  formular ios  
asignados a cada uno. Con e s t a  d i s t r i b u c i d n  se pre tende  f i n a l i z a r  
en siete 
centros (cuadro 1) , 

t i e m p o s  s i m i l a r e s  l a  captura d e  10s formular ios  en  los 

Cada cen t ro  d e  captura se encarga d e  r e c i b i r ,  c r i t i c a r ,  capturar ,  
v e r i f i c a r  y t r a n s m i t i r  l o s  da tos  d e  l o s  formular ios  d e  s u  Area d e  

ì n f l  uencin , Dado que l o s  formul a r  los amp1 iados  e i n d i  gena 
requieren  ser cod i f i cados  y t en iendo en cuenta que & s t a  tarea  
debe ser lo mas homogenea posible, se d e c i d i d  remitir todos estos 
formular ios  a l  Centro d e  Captura d e  Bogotb, para r e a l i z a r  a l l i  
todos los procesos que garant icen  l a  consecusibn d e  l o s  Recursos 
Humanos capacitados para e s t a  labor y l a  e s p e c i a l i z a c i d n  en l a s  
ta reas  d e  c r i t i c a ,  c o d i f i c a c i d n  y v e r i f i c a c i d n  d e  e s t o s  
formular ios .  

Como conclus idn ,  l o s  grandes procesos o macroprocesos que se 
t i e n e n  en  un Centro d e  Captura son contro l  d e  m a t e r i a l e s ,  
c d t i c a  y c o d i f i c a c i b n ,  captura y v e r i f i c a c i d n  y transmisidn d e  

d a t o s ,  

I' 



3 

COORDINADOP. 

. 

+ 
SUPERVISOl 

TURNO 
c - 

I 1 

hUX. OPERAC. 
d w 

+ 

SECRETARIA 

GRAFICA 2 2 

ORGANIGRAMA DE UN CENTRO DE CAPTURA 1 
3 
.I 
1 
1 
1 
'1 
II 
'I 

I .  

.. . . .  

(-I 
DIGITACION -- 

P 
DIG 

DIG : DIGITADOR 
\*?"ER : VERIFICADgX 
C M T  : CRITICOS 

RZV : REVIS3IIES 

AUX : AUXILIAR 



TABLA 2.2. 

PERSONAL POR CENTRO DE CAiY'URA 

BOWTA 1 BOWTA 2 BIQUILLA B/MANGA M.!?DELL. MANIZ. C A L I  TOT. 

COORDIh'A DOR 1 1 i" 1 1 1 .  1 7 

SUPER . TURNO 2 2 2 2 2 2 2 14 

SUPER . CRITICA 1 1 1 1 1 1 1 7 

SUPER; DIGITP.C. 1 O 4 4 2 4 2 4 -3 O 

SUPER. VERIFIC.  4 2 2 2 2 2 2 16 

SUPER. ARCHIVO 2 2 2 2 2 2 2 
I 

.I 4 

DIGITADORES 88 22 26 20 28 16 26 226 

VERIFICADOR ES 24 8 8 8 10 6 8 72 

AUX, ARCHIVO 6 ' 4  4 4 4 4 4 30 

AUX. OPERAC . 2 1 1 1 1 1 1 8 

SECRE TAR L 4  2 1 1 1 1 1 1 8 

ASEADORA 4 2 2 2 2 2 2 16 

145 49 53 45 - 57 39 53 

e 

. .  

17 
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I: 'I 
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DE 

CAPTURA 

FA 
BOGOTA 1 

FR 

BOGOTA 2 

B/QUILLA 

B/MANGA 

MEDELLIN 

MANIZALES 

e 

C A L I  

DISTRIBUCION DE EQUIPOS 

NUMERO 

FORMUL , 

449,441 

907 , 698 

846,375 

958.806 

682 , 059 

1'021,173 

568,140 

1'009,031 

EQUIPO 

CAPTURA 

44 

11 

13 

10 

14 

8 

13 

EQUIPd EQUIFO EQUIPO 
V E R I K ? C .  CTL,MAT,  TRANS. 

12 

4 

4 

4 

. 5  

3 

4 

2 

2 

2 

2 

2 

2 

113 36 14 

1 

1 

TOTAL 

59 

18 

20 

17 

22 

14 

20 

7 170 



2.2 NI VELES CEATRA LES 

Estos procesos son l o s  que se l levan a cabo en l a  sede central 
d e l  censo en Bogota y empiezan a medida que se van recibiendo l o s  
datos transmitidos por l a s  regionales; son basicamente, , l a  
correccibn y validacidn de l o s  datos censales y l a  produccibn d e  

tabulados , 

Para estx procesos se cuenta con un computador en l a  sede del 
censo (IBN 4361) y se  u t i l i z a r h  pâquetes es tadfs t icos  que 
f a c i l i t e n  l a  correccidn de l a s  inconsistencias en l o s  formularios 
censales (CONCOR) y l a  elaboracihn de l o s  tabulados censales 
(CENTS) 

LOS macrokqrocesos de es te  nivel  son l a  correcci6n y validacidr; de 
inconsistencias y l a  producciln de tabulados censales, 

3. MACROPROCL’S0 DE CONTROL DE JL4TERIALES 
I 

Este es  el macroproceso mhs importante en Jos centros de captura 
y consiste en l levar un registro detallado de los diferentes  
procesos que ha seguido cada uno de los l o t e s  de los formularios 
llegados, Igualmente, se l l eva  un registro del contenido de cada 
uno de l o s  disket tes  grabados, L o s  procesos de es te  macroproceso 
son: recibo in ic ia l  de material, asignacibr! del material por 
turno, entrega d e l  material, recibo del material y produccibn de 
backup (Grhfica 3.1). 

E l  desarrollo de l a s  funciones relacionadas con e s t e  
macropraceso ser& responsabilidad de l  supervisor d e  archivo y de 
SUS auxiliares. Es importante anotar que para f a c i l i t a r  el 

trabajo de cada uno d e  los procesos descritos anteriormente, se 
u t i l i z a r h  programas de computador, A continuacibn se presentan 
los.  objetivos generales de cada uno de l o s  procesos, a s f  como l a s  

14 
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funciones que se manejarh en una forma au tod t i ca ,  

-, La grafica 3,-2 presenta l a  configuracidn de los equipos para el 

control de materiales, E l  control de materiales en cada centro de 
captura se har4 a trav& d e  2 microcomyutadores A p p l e  II-E (cada 
uno*con dos unidades de d iske t te )  conectados en red y compartien 
d o  un disco duro d e  45 mb y una impresora, 

3.1 Recibo in ic ia l  del material 

OBJETIVO: Ident i f icar ,  registrar y asignar el l u g a r  que l e  . 

corresponde en el archivo f i s i c o  a cada’uno de l o s  l o t e s  de 
formularios llegados a l  centro de captuia y a l o s  diske t tes ,  
Las priníipales funciones que se  van a automatizar en e s t e  
proceso sont 

Recicir y registrar l o s  lo t e s  d e  formularios que llegan de 
cada centro de operacibn. se debe Por cada l o t e  que l leguc 

registrar l a  fecha d e  l l e g a d a ,  e l  departamento, municipio I y 

centro de operacibn de donde proviene, ndmero de l o t e  y ndmero 
de formularios del l o t e ,  Estos datos vienen en l a  carhtula 
de cada l o t e ,  

Generar para cada d i s k e t  te una etiqueta de ident i f icacibn.  
La ident i f icacidn de cada disket te  es h i c a  y debe imprimirse 
en membretes que vienen en formas conthuas,  

Inicial izar  y registrar los diske t tes ,  Una vez rotulados los 
disket tes  se deben in ic ia l i zar  mediante U R  regis tro d e  

control que contenga a l  menos su  ident i f icacibn,  fecha d e  

grabacidn, nivel de proteccibn y contenido, 

Produccibn periddica de reportes de lo t e s  llegados y l o t e s  
esperados, Esto es cruzar e l  archivo d e  los l o t e s  

15 
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registrados y el archivo de lo t e s  esperados, E l  archivo de 
lotes esperados se ho generado prcviamente a l  evento censal 

5 .  Generar l a s  etiquetas a colocar en l o s  estantes donde se 

gusrdan l o s  l o t e s  d e  formularios. En esta etiqueta debe 
venir  departamento, municipio, centro de operacihn y dmexa 
de l o t e ,  Los l o t e s  se van a colocar en p i l a s  d e  cinco en 
cinco, 

3.2 Asignacibn del material por turno 

ORIETIVC: Asignar a cada uno d e  los supervisores de captura y d e  

ver i f icac fbn ,  la carga d e  trabajo que l e  corresponde en el turno, 
Es ta  es una relacibn de l o s  l o t e s  de folrmularios y disket tes  con 
l o s  cua'es trabajara cada uno d e  l o s  digitadores y / o  

verificedores a su cargo, 

Las pr iwipales  funcicnes que se van a automatizar en e s t e  
proceso son: 

1 

1, Actualizar l o s  archivos d e  disket tes  y de l o t e s  d e  

forniularios, con base en l a s  novedades de grabacidn y10 
veri f icacfbn del d i a  anterior. Los t ipos de novedades que se 
producen son : 

a ,  E l  digitador XX no grab6 los l o t e s  Ca, B, C .  

b .  E l  ver-ificzdor XX no ver i f i cb  l o s  lotes A ,  B, C ,  

C. Los l o t e s  A, €3, C fueron rechazados por errores, 
d .  Retirar e l  digitador, verificador o supervisar XX. 
e ,  Adic ionar  el digitador y / o  verificador X X  a l  superv.isor 

. YY, 
f, E l  d i ske t te  XY se daño. 

2, Producir una relacidn por cada supervisor indicando l a  
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asignacibn de los diske t tes  y l o t e s  d e  formularios a cada 
uno d e  l o s  digitadores o verificadores a s u  cargo, En esta 
relacidn, 
cada l o t e ,  
tamaño d e  l o s  . lo tes  asignados a cada digitador, 

se l e  indica e l  nhmero d e  fm-mularios que viene en 
&sto para d a r l e  al supervisor una idea sobre el 

3 ,  Producir un informe de los rendimientos diarios y acumulados 
de lcs  digitadores y verificadores, Este informe se produce 
mediante l o s  datos grabados en el d iske t te  de control d e  l o s  
verificadores, el cual e s  explicado en el . proceso d e  

verif icacidn , 

4, Produccibn d i a r i a  d e  l a  relacidn d e  disket tes  y SU 

con tenido , 

5 .  Produccidn d i a r i a .  de l a  relacidn d e  disket tes a transmi t ir .  
Junto con l a  relacibn se  debe producir e l  d i ske t te  d e  

control d e  transmisibn, que PQS indica l o s  l o t e s  a 
trangnitir  por cada d i ske t t e ,  Esta informacibn es d e  v i ta l  
importancia para el control d e  transmisibn ya que &s ta  se 

harh por cada l o t e ,  
L 

'. 

6. Actualizar e l  archivo histdrico de transmisibn, Este archivo 
se  actualiza mediante e l  d i ske t te  de control de transmisidn 

d e  l a  &t ima  sesibn, 
tragsmitidos, E l  archivo histbrico de transmisibn contiene 
el acumulado d e  l o t e s  transmitidos a la fecha, 

que contiene l a s  novedades de los l o t e s  

3,3 Entrega del  Naterial - 

OBJETIVO: Entregar e l  material asignado a cada uno d e  los 

supervisores de captura y de verificaci611 para que ellos a SU 

vez 10 distribuyan a cada u m  de sus dlgitadores o verif icadores,  - 

19 



3.4 

3.5 

Este es un proceso netamente manual y se t iene para llevar un 
control de lo entregado a cada supervisor, Este se hace mediante 

l a  f i r m a  de cada supervisor en el kardex de entregas, que se 
t iene  en el archivo d e  material, E l  kdrdcx de entregas lo 
constituyen los originales de l a  relacion del material asignado 
hasta l a  fecha a cada supervisor, 

Recibo del Material 

OBJETIVOS: Veri f icar  que todo e l  material entregado a los 
supervisores f u e  devuel t o ,  A p a r t i r  de es te  control se  obtienen 
l a s  novedades con l a s  cuales se actualizan los archivos maestros 
de  d i ske t tes ,  de organizacidn y d e  los l o t e s .  

E l  proceso manual consiste en anotar eì1 una forma preestablecida 
l a s  novedades dadas por e l  supervisor, Las novedades que se 
producen son l a s  mismas que l a s  definidas para e l  proceso de 
asignacibn del material por turno, Adeds ,  se  marca en e l  khrdex 

el material  recibido y se ver i f ica  que e l  material  dc57 a cada 
supervisoî sea el mismo que se  recibe,  

c -. 

Produccidn de Backups -- 

OBJETIVOS: 
archivos en disco para recuperacidn en caso de daño o p k r d i d a  

l o s  datos in ic ia les  

Producir copias de respaldo d e  l o s  disket tes  o de l o s  
d e  

Las principales funciones son: 

1. Gènerar l a s  copias de l o s  diske t tes  grabados pero no 
verifìcados en el  archivo d e  disket tes  mediante l a  novedad 
respectiva, Estos diske t tes  deben tener un nivel  d e  

proteccidn que indica su  fecha d e  e x p ì r a c i h  

20 



2, 

3, 

4, 

Generar copias d e  l o s  disket tes  d e  control d e  l o s  
verificadores y actualizar e l  archivo de disket tes  mediante 
la ident i f icacidn d e  l o s  d i ske t tes  en el que se produjo l a  
copia, 
dias , 

Se deben conservar a l  menos l a s  copias d e  l o s  dltimos 

Llevar l a s  novedades d e  l a s  d l t i m a s  dos semanas y l a  copia d e  

l o s  archivos maestros (d iske t tes ,  l o t e s  y organigrama) 
correspondiente a l  i n i c io  d e  cada semana, 

E l  archivo maestro d e  disket tes  se debe actualizar con base 
en Za ident i f icacibn d e  l a s  copias de respaldo producidas en 
este proceso 

Se deben producir l a s  copias d e  respaldo del archivo 
histdrico de trasnmisìbn, Estos se guardan para los dos 
dltimos d i a s  y se debe actualizar el archivo maestro d e  

d i ske t tes  de acuerdo a l a  ìdent i f icacibn de l a s  copias d e  

respal do c 
'. 

4, MACROPROCESO DE CRITICA Y CODIFICACION 

E l  macroyroceso de cr i t ica  y codificacibn consiste basicarnente en 
l a  r e h i b n  del 100% d e  todos los forwularios y en l a  
codificacibn de l a s  preguntas abiertas del formulario ampliado e 
ìndigena 

La cr i t ica  d e  l o s  formularios basicos y de hogares colectivos se 
realiza en cada centro de captura de l a s  sedes regionales, l a  
cr i t ica  y codificacibn del formulario ampliado e indigena se 
l levar4 a cabo en e l  Centro d e  Captura d e  Bogotd. 

La cr i t ica  manual consiste en l a  revisidn y coi-reccìbn d e  l a  

21 



ubicacidz geografica (Capf  t u lo  1 , d e l  formulario) , nhmero d e  orden 
de l a  viydenda, ndmero d e  hogar y sexo. E l  res to  d e  l a s  preguntas 
NO se le3 har4 cr i t ica  manual, ya que estos  se van a corregir por 
medio de2 computador a nivel  central,  garantizando a s ì  l a  
homogeneidad en l o s  cr i ter ios  d e  correccidn , Ademss,  en l a  
c r i t i ca  ordenarh 
d e  t a l  manera que f a c i l i t e  posteriormente l a  labor d e  los 
d i g ì  tador 3s 

se enumerara cada uno de los formularios y se 

La cod i f kac ibn  se har& en el centro de captura d e  Bogots, y 

consiste en l a  codificacidn d e  l a s  preguntas abiertas  d e l  

formulario ampliado como son: migracibn, actividad econbmica y 

ocupaci6n. Lo anterior s ign i f ica  que todos l o s  formularios 
ampliados e indigenas serdn enviados a l  centro d e  captura d e  

Bogot4 y no a los centros d e  captura d e  cada sede regional. 

La cr i t i ca  serh responsabilidad de los supervisores de cr f  t i c a ,  
d e  l o s  c r h i c o s  y de los revisores,  Asf mismo, l a  codificacibn 
sera responsabilidad d e  los codificacl:res y de los  supervisores 
de codificaci6n. 

L 

'. 

MACROPROCESO DE CAPTURA Y VERIFICACION 

La captura y verif icacibn d e  los datos censales se  har& a travds 
de programas d e  computador, Es ta  captura se  har4 mediante los 
microcornputadores A p p l e  I l e  con un drive (o  unidad d e  d i ske t t e )  y 

trabajando independientemente. Los formatos d e  pantalla con que 
se capturaran los formularios cumplen dos objetivos: f a c i l i t a r  l a  
labor de digitacion y agil izar  l a  captura d e  los datos. 

Habrd programas independientes por cada t ipo  de formulario 
(formulario bhsico urbano, formulario bhsico r u r a l ,  formulario 
ampliado, formulario d e  hogares colectivos y formulario 
indigena), 
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La captura y veri f icaci& ser4 responsabilidad d e  l o s  
supervisores de digitacidn y d e  verir'icacibn a s ì  como de l o s  
digitadores y verificadores, Las grafìcas 5 . 4  y 5 ,  -2 presentan 
l a  configuracidn de l o s  equipos para l a  captura y para l a  
verìf icacìdn d e  l o s  datos censales. 

5.1 Proceso Captura 

Los prcgramas para l a  captura d e  los datos censales tendran en 
cuenta lo siguiente: 

1.  

2, 

3, 

4 ,  

5 ,  

Sol ic i tar  y capturar l a  fecha y el cddigo del digitador. 

So l ic i tar  y capturar el t ipo  de formulario y l a  
i den t ì  f i ca c i  dn del 1 o te , 

k g l e g a r  el formato de  pantalla para que el digitador 
comience s u  labor, 

I 

7 

Cada digitador g r a b a d  en un solo disket te  l a  carga del 
tur-no, Cada d i ske t te  debe tener un registro de control donde 
se tienen l o s  siguientes datcs :  I jent i f icacihn del d i ske t t e ,  
fecha d e  grabacidn, cddigo del digitador y cddigo de 
proteccìdn . Por cada l o t e  grabado debe tener: Identif icacibn 
del l o t e ,  ndmero d e  fornularios en el l o t e ,  dinero de 
viviendas y ndmero de hogares. 

E l  programa debe pasar siempre a l a  siguiente pregunta a 

menos que se Ile indique que pase a l  siguiente capitulo,  
l i t era l ,  persona o formulario, 

Deben asegurar un tiempo de respuesta maximo d e  5 / 1 0 '  d e  
segundo. 
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7 ,  Se debe minimizar el ndmero d e  diL#taciones por formulariò, 

8 ,  Los programas deben permitir grabar l a s  respuestas a todas y 

cada una d e  l a s  preguntas d e  Pos formularios, as1 las 
respuestas estdn en blanco. 

9. Los programas deben permitir una validacfdn interactiva d e  

los  datos a medida que se van capzurando. 

10, Todo campo numdrico o alfanuudrico (que represente un ndmero 
d e  mas d e  un d ig i to )  debe alinearse a l a  derecha cuando no 

se digi ten l o s  datos con?letos para el campo 
correspondiente. 

I l .  Cach l o t e  d e  formularios t iene una ident i f icacidn de 5 

d f g i t o s  ( 3  digi tos  que indican el ndmero d e l  Centro d e  

Operaciones y 2 para e l  cddigo del l o t e ) ,  
Cada formulario grabado, debe relacionarse con e l  l o t e  a l  
cual pertenece, 

I 

12, E l  espaciador no se acepta como caracter vdlido y debe por 
lo tanto sus t i t u i r se  por alguna otra clave (por ejemplo 
return) ,  para especif icar el b ,  bb,  e t c ,  

13, Es indispensable que todos los registros de l o s  formularios 
tengan obligatoriamente l a  ubicacibn geogrhfica ( C a p f  tu lo  

11, 

14, Un formulario se diligencia para cada vivienda. S i  esta 
vivienda t iene mhs de un hogar se diligencia un formulario 
por cada hogar, S i  es te  hogar t iene mss de 14 o 20 personasI 
dependiendo d e l  formulario, se diligencia un formulario 
adicional para e s t e  hogar. 

15, Parte d e  l a  ident i f icacìdn geogrhfica en l o s  formularios, es 

26 



la misma para todos l o s  fornular im de un l o t e .  Por tanto,  
es tos  datos solo se  deben d i g i t a r  para el primer formulario 
d e  un l o t e .  Adicionalmente el programa debe grabar l a  
ubicacibn geografica para e l  res tc  d e  los formularios. 

16. La ìdent i f icacidn de l a  vivienda en los formularios es l a  
misnia para todos l o s  hogares de 1s; vivienda, Por tanto,estos 
datos solo deben digitarse par3 el primer hogar d e  cada 
vivienda, Adicionalmente, el programa debe generar l a  
ident i f icacidn d e  l a  vivienda en l o s  regis tros  d e  l o s  
formularios correspondientes a una misma vivienda. 

A continuacidn se presentan l a s  normas generales sobre l a s  
validaciones. 

- Los campos en l o s  formularios basico y ampliado s e r h  
siempre num& cos o numdrì cos mhs b l  anco. 

- LOS rangos vhlidos e s t a r h  representados en intervalos d e  

ndmeros enteros c en tablas  que especifican un determinado 
conjunto de cddigos v4l ìdos. 

c 
T 

- Cuaixb una respuesta no est& dentro del rango vhlido d e  
opc imes ,  se debe so l ic i tar  nuevanente el dato y sl 

nuevamente e l  dato n9 coincide se  grabar4 el dato aunque sea 
errado. 

- Existen preguntas cuyas respuestas se deben relacionar con 
l a  respuesta de otra pregunta,  Cuando l a  relacidn dada no 
sea valida se sol ic i tan nuevamente los respuestas y se graba 

& t a ,  
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5.2, Proceso -- (;ie Veri f icacid2 

c 
c 

Como se habla mencionado anteriormente, l a  verif icacibn d e  los 
datos censales esta a cargo d e  l o s  Supervisores de verif icacidn Y 
de l o s  verificadores y se hara a t ravds  d e  programas d e  

computador 

Los programas para este proceso cumplen los siguientes objetivos: 

1, 
2, 

Veri f icar  l a  calidad de los datos grabados. 
Recopilar l a  informacidn sobre los rendimientos y control de 
cal i dad de 1 os d i g i  tadores y verificadores , 

A travks de los programas de verif icacidn se llevar4 a cabo un 
control c'e los rendimientos y de la calidad, tanto d e  los  
digitadores como de lo s  verif icadores,  En un disket te  de control 
se 1levar:j un regis tro por cada d iske t te  verificado que contendra 
los  s i g u i m t e s  campos: fecha d e  grabo .=ìdn, cbdigo del grabador, 
nhmero del d i ske t t e ,  ndmero de formularios en el d i ske t t e ,  ndmero de 
formularios errados, nz5mez-o de errcres detectados, ndmero d e  

errores bel digitador y ndmero de errores del verif icador,  Este 

d iske t te  d e  control se actualizar4 despuks de cada novedad 
r e g i s t r a d 3  y debe res id ir  en l a  unidad en forma permanente, 

Las funciones de los programas de verif icacidn son: . 

- Obtener l a  ident i f icacidn del d i ske t te  que se va a ver i f icar  
(No, del d i ske t t e ,  fecha, cddigo del grabador, No, de l o t e s  
y No. d e  formularios por l o t e ) ,  

- Generar el plan de muestreo: drnero d e  formularios que deben 

ser verif icados y cr i t e r io  de aceptacibn del d i ske t t e ,  d e  

acuerdo con una tab la  predefinida. 

- Repartir la muestra entre l o s  di ferentes  l o t e s  contenidos en 
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. 
se  procede a la transmisibn d e  es tos  a l a  sede central d e l  censo. 
La transmisibn se harg de un A p p l e  II-E a un IBM 4361 (instalado 
er! l a  sede del censo en Bogoth). Para la transmisibn se  u t i l i z e r& 
una tarjeta protocolo 3780, incluido un software de conunicacibn. 
Adicionalmente sz l levar4 un. control de l a  transmisibn de l o s  
datos Este control 
se hard a travhs de programas de computador, E l  procedimiento de 

de f a s  sedes regionales a l a  sede de l  censo. 

el d i ske t t e ,  

- Generar aleatoriamente l o s  formularios a p a r t i r  d e  los 

cuales se tomara l a  submuestra de cada l o t e ,  e indicarlos al 
veriFicador , 

- Capt i rar  la informacidn d e  los formularios d e  verif icacibn 
y compararlos con los originales,  

- Desplegar por pantalla l o s  campos que presenten diferencias 
y permì t ir  l a s  correcciones tanto en el regis tro original 
como en e l  de veri f icacidn,  

Acumular ndmero d e  campos con errores en l o s  regis tros  
originales y en l o s  de verif icacibn, a s ì  como ndmero d e  

formularios con errores en l o s  registros originales,  Decidir 
la Eceptacidn o rechazo del ‘d i ske t te  comparando este 62 tino 
ndmero con e l  c r i t e r io  d e  aceptacibn. AdemAs si se detecta un 
error en el campo d e  ubicacidn geogrdfica, el d i ske t te  
deberd ser a u t  omcl t i  camen t e  rechazado , L 

-. 

6 ,  MACROPREES0 DE TRANSMISIO11’ DE DATOS 
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1 .  

1. 

2. 

E l  proceso de asignacibn d e  ma ter ia l  debe preparar junto con 
la relacibn d e  d i ske t te  a transmitir un d iske t te  de control,  
que cmt i ene  los l o t e s  a t r a n s m i t i r  y l a  ident i f icacibn d e  

l o s  diske t tes  que los contienen. 

Los programas de control d e  transmisibn deben g u i a r  a l  
operador desde e l  i n i c io  de l a  sesibn. Debe indicar los 

diske t tes  a montar por medio iie su  ident i f icacibn,  e 
informarle mediante mensajes claros sobre l a  disponibilidad 
d e  enlace, el d i ske t te  y l o t e  que se  esta transmitiendo y 

otras condiciones que guien a l  operador sobre el estado d e  

la transmisibn. 

E l  programa debe actualizar e l  registro de cada l o t e ,  a 
medid9 que se confirme como recibid12 por el IBM Esta 
inforaacibn s i rve  para actualizar el archivo maestro d e  

control de l o t e s  y adicionalmente, debe servir  para reanudar 
Una sesibn de transmisibn interrumpida, por f a l l a  d e l  equipo 
o accibn del operador, a p a r t i r  d e l  dltimo l o t e  regfstrado 
como recibido en el .TBM 4361. 

4361, 

Cabe anotsr que l a  transmisidn de loc  datos censales se hard 
desde l a  sede de l a  regional. La grhfica 60-2 muestra l a  

configuracìdn de l o s  equipos para l a  transmisibn. 

s 

KACROPROCESO DE VA LIDACION Y CORRECCION 

Es importante anotar que e s t e  macroproceso se hard en forna 
centralizada y ser4 responsabilidad de l a  unidad de Procesamiento 
d e  Datos del Censo. 

Para l a  validacidn y correccidn de l o s  formularios ceriseles, se  
conformar4 un grupo de expertos en asignacibn, correccibn de 
respuestas que l o  integra personal del Censo y del DAVE. Este 

e 
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grupo sed  en encargado d e  de f in i r  las normas de validacidn 
in i c ia l  d e  l o s  formularios. Una vez estudiados y analizados l o s  
resultedos de esta validacidn se proceder4 a elaborar l a s  normas 
d e  correclzidn a aplicar a los formularios, es te  es un proceso 
dinamico y requiere que el grupo tenga lina continuidad ya que de 
e s to ,  depende l a  homogeneidad en los cr i ter ios  de asignacibn y 

correccidn de inconsìstencìas. 

8 . MACROPROCESO DE TABULADOS 

Este es c t ro  macroproceso que se realizara en forma centralizada 
y requiere a l  i g u a l  que e l  macroproceso anterior un grupo de 
expertos, no para de f in i r  l o s  tabulados sino para realizar e l  
control d c  calidad de los tabulados pro-lucidos y emitir e l  j u i c io  
sobre cuando el  tabulados esta correcto o nb y por qu& Este 

grupo e s  

posible q i e  algunos personas requierar! pertenecer a l a s  dos. 
est.3 en estrecho contacto con el grupo d e  correccibn y 

1 

-, 
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