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M A N U A L b A T E N T R Y

FRESENTACTION

El Imstituto Macional de Estadizstica, con el
financiero del Banco Mundial v el Banco Central de
la Encuesta Macional de Hogares sobre Medicidan de
(ENNIVY de 1985 - 1986.

La Finalidad de esta Encuesta es proporcionar informacién sobre
las principales caracteristicas sociales v econdmicas de los hogares
e investigar las reales condiciones de vida de la poblacién. también
tigne como Fin la -obtencidén de datos sobre el rol del &
Intormal de la Economia Feruana v su contribucidén 2n el nivel uf
ingreso del hogar.

En esta investigacidon se pondrd en practice por primersa
2l pais wuna metodologia que a traves de encuestas direchtas en do
vigitas, en el lapso de 15 dias y el uso de un squipo de comput
apropiado permitir disponer de informacisn oportuna v veraz de las
variables a investigar.

Como parte del programa de actividades de la EMNIV, en @2l me
febrera se llevd a cabo una encuesta piloto en las i
Lima, Jauwja y Maynas, representativas de las tres region z
del pais, Costa, Sierra vy Selva, respectivamente, El abjetivio
este ensayo ftue someter a prueba el funcionamiento del
a +fin de introducir los ajustes necesarios, acordes con
del pais.

rrachu

El presente manual estd destinado a poner & disposicolon
Operador del Microcomputador recomendacionss de caractsr

respecto a la digitacidéon de los datos registrados
cuestionarios, asi como instrucciones especificas para el
esta herramienta.

En el operador del microcomputador recag la importante tares  do
transcribivr la imformacidén recopilada por los entrevist I ER
cusstionarios hacia medios magnéticos (Diskettes)i del

&

For lo tanto, es muy importante gue cada operador
detenidamente el presente manual vy lo tenga siempre consigo pars
hacer consultas cuando realice un trabajo.



R T S T P VNS N

A. CONSIDERACIONES GENERALES
1. ANTECEDENTES

La ENMNIYV serd efectuada en 5,000 viviendas en to

cual es Ser an seleccionadas por muestreo.

encuestran agrupadas en 17 dominios de estudios: &
(urbana-ruraly, Costa Cantral {urbana—rurall, Costa
(urbana—-rurall), Bierra Norte (urbana-rural), Bierra Central

{urbana-rural?, Sisrra (wbana-rurall), Selva Alta (whana-rurals,
Selva Baja (urbana-rural) vy Lima Metropolitana.

Se excluye de la investigacidén los departamentos de
Huancavelica y Apurimac por ser conslderadas zonas de emarg

La musstra es avtoponderada, probabilistica, mulfim+ﬁ“in"
e independiente en cada regidn de estudioy estratisf
trietdpica en el Area wurbana.kEn el area rwal ss trisebd
los centros poblados con menos de 2,000 habitantes v
habitantes; v bietapica en 2] resto del area rural.bsta
s distribuye en el tiempo durante 12 meses, a +in de can
vatr-iaciones estacionales y obtener sstimaciones mias o
de las variables en estudios.

La matodologia a emplearsea en la obtenclan
informaciaon - combina la recoleccion tradicional

encuestadores gque entrevistardn dos VECES cada
seleccionada en el lapso de 15 dias, con el smplen de
de microcompubacien gue haran posible efectuar la e &
datos en cada sede regional de la encussta.

Esto, a la ver que reduce el tiempo destinado al procesami snta,
permite consistenciar la informacion v efectuar la corerscclon en
el mismo lugar en gue ftue recogida.

En la primera visita se efectuard un registro de las
residen habitualmente en el hogar v de los que durmier

anterior &l dia de la gntrevista.

Se investigaran aspectos sobre la vivienda v caracteristicas
como: edad, sedo, nivel de educacidn, salud, actividad =
(ooupacion), migracian v fecundidad de los mismbros gue
habitualmente.

También se identificardn & las personas gque seran sntrevistadas en
la - sequnda visita, par a proparcionar ia intormacion
correspondiente.

fuince dias despugs de la primera visita, el encusstador regresari
a las mismas viviendas, para entrevistar a las personas que fue
identifticadas en la primera visita con el fin de obtenesr
informacion sobre: Actividades Agricola, Emplec Independients no
ARaricola, Gasto e Inventario de Bienes Durables, autosuministro v
Avto-Consumo Alimentario, Ubro Ingresos, Ahorros v Créditos.

II:
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2. OBJETIVOS DE LA ENNIV

La Encuesta Macional de Medicion de MNiveles de Vida tiens

oby jetivo fundamental Qi oporcl onar la informacidn  ne
gvaluar los niveles de vida de la poblacisn a niveles

nacionales, cuantificar la actividad @ productiva  de
proveer informacion estadistica para la formulacion v
politicas, planes v programas de gobierno.

Los objetivos especificos son @

= Ubtener informacion actualizada de los hogares sobrs  vivi
L

equipamiento del hogar, salud, empleo v condiciones de
ssquridad social, sducacidn, cultuwra v transportes.

. Caracterizar la actividad scondmica informal de los
acuerdo al  tipo de actividad, tecnoldgicea,
capital vy equipo, v enpleo de los trabajasdoress.

. Conocer la estructura del ingreseo v del gasto de
determinar la contribucion de la activided intor
del ingreso del hogar.

do . Contribuir al desarrollo de la capacidad nacional  de  efecboar
encusstas de hogares.
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ORGANIZACION DEL FERSONAL

Cada una de las regiones tendrd un Jefe Regional guien conducicd
téonica v Administrativamente la encuesta en su juwrisdiccidn,bambidn
habr& una brigada de campo compuesto por un  Jefe de Brigads o
Encusstadores, excepto en la region de [quitos donde sdlo exis
1 Jete de Brigada y 1 Encuestador (&); asimismo, &n la ssde de ocada
region existird un operador de la microcomputadora.

a. Encuestador. <
EFs el responsable del diligenciamiento de
cédulas por sntrevista directa a los hoga
seleccionadas.

cédul as por

1 as
res de las viviendas

b. Operador del Microcomputador.
Es el responsable de la Digitacidon y consistencia primaria  de
la informacidéon recolipada en las ceédulas.

c. Jefe de Brigada.
Es el responsable de controlar vy supervisar =
de los encuestadores a =N Cargo., aS come de
coordinaciones con @l UOperador del Microcumputadar [ &
procesamiento primario de la informacion.

trabaio de

l

d. Jefe Regional de la Encuesta.
Es el responsable directo de la conduccion  téonioa
administrativa de la encuesta en el &mbito de su jurisdicoid
apoyando en todo momento la labor del Jefe de Brigadsa, pudisndo
desempenarse como tal s$i =l caso lo requiere.

e. Jefe de la Oficina Regional de Estadistica.
El Director de la OFficina Regional de (o '
funcionario de mayor nivel jerarquico en la Sede Regional
el responsable de la DIRECCION de la ejecucidn de  la opsr
de campo en el Aambito de la regidn pstablecida
organizacion territorial de la Encuesta.

f. Supervisor de la Operacién de Campo.
Es &l responsable  de verificar gue la operacidén de campo se
ejecute de acuerdo a las instrucciones establecidas para el
desempero de cada nivel de funcicnarios gue participan en la
encuesta, con el obieteo de evaluar vy garantizar 1 normal
desarrollo de la ejecucidén de la encussta sn sus oz
técnicos v administrativo.

Fara el efecto se ha establecido diferentes niveles de
supervisiown '

l. FPrimer Nivel :Lo constituye la accién de los Jefes de
Brigada.
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Segundo Nivel:Constituido por

Tercer Nivel

Cuarto Nivel

Encuesta quienes

Supsrvision.

Constituido por

los Jetes Regionalss de
cumpliran con wn olary

los supsrvisores nacional es

la ssde central.

:Constituido por

Encuesta.

el personal Directivo de

ol
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MaMUal DE OFERADOR DE ENTRADS DE _DATOS

INTRODUCCION
FE I. B . M
CONFIGURACION

DESCRIPCION DE SUS COMFONENTES.

cr U

- UNIDAD DE DISCO
- IMPRESORA

- FANTALLA

-~ TECLADO

MANIFULACION DE UNIDADES Y SUS DISFOSITIVOS.

- UNIDAD DE DISCO G DIBKETTES
- UNIDAD DE IMFRESORS <-——3 FOFEL
-  FANTALLA w———3 TECLADO.

RECONOCIMIENTO DEL TECLADO

- TECLAS DE FUNCIONES
~ TECLAS DE CONTROL

- TECLA ENMNTER

- TECLADO NUMERICO

- TECLADO ALFABETICO

(lado izguierdo
{color gris?
(tecla [o——"13
{(lado derechao
(al centro)l
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FRESENTACION DEL CUESTIONARIO

- Instalacidn del Computador

- Encendido de las impresoras

- Encendido del computador.

- Manejo del Computador

- Maneio de las impresoras

- Responsabilidades del Operador

CUIDADO DEL EQUIFO

Digitacieon de Cuestionario .s......?

cuestionarios por dia.

Listar los chequeos de coherencia
Guardar en su folder respectivo
Hacer los respaldos necesarios
Control e Inventario del Material
Etiquetas, Fapel, Cinta)

9

un promedio N

(Diskettes, Flumones,
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MANEJD DEL COMPFUTADORK

I.— Colocar el Diskette del sistsm
Unidad A& (Izguierdo)

m

=

IT.— Subir &l interruptor que se encuentra en el costado
derecho de la CFU (Interruptor color rojol

On

pr—— l

fonw |

11 |

| IOU——— | (:)

of f

Esperar unos momentos gue se esta cargando sl Sistsma
Operativo.

Iil.- Aparece el mapa del Ferd interpretandose al instants
una melodia (Condor pasal). Cuando esta termins,en
pantalla aparecerda lo siguientes

HLi

f

[
{DIGITADOR (M) 2
|FECHA& =

THORA @

!

fAhora debe digitar su clave, el cual es necesario A & u =
computadaor pueda reconocerlo a Ud. como autorizado i

el Computador, si aparece 79?777, ud. =3 ha equl vioos
dar su clave vy debe insistir nuevamente,hasta gue apare
identificacion.

La fecha es L dato miLy importante para los trabajos
diarios, esta debe ser digitada con el formato siguiente.

DDMMAA

I

| | > AFD  (85-86)
| e MES  (O1-13)

L DI (0131
Estos datos deben estar dentro de los a1 DIt
correspondientes =1y dias, meses Y anos  8n caso contracrio
apatrecerd TPPP?T, qué es un indicador de error vy gue uad. debes
corregir.
De la misma manera debe digitar la hora en cjLie @mplesa &
trabajar con &l caomputador, esto debe hacerlo en =1 formato

siguiente.,
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HiHMM
P
I Rangos
[t Minutos {0059
b - MO & ISR SRy
5i Ud. se sale de los rangos indicados en
aparecera 1311 Como indicador de esrror v
corregir.
El cursaor se situara al comienzo e HL palabra

gque indicarda gque los
v que debe presionar
pantalla;

F1

Fa3
F4
F5

Donde puede observar

P&l
datos digitados por Ud. han sido los corr
1 .

la tecla [ <— 1 para pasar a

MENMU GENERAL

Digitacidn

Formateo de un Diskestte
Respaldo de un Diskette
Directorio de un Disketts
Fin de la Jornadsa

3 opeciones, WUd. seleccionard de acuerdo

la funcioeon que necesita realizar.

Las teclas correspondiente a la Fi (i= 1,5 se encusntean
de wun teclado vy solo una de gllas

stremo izguierdo
presionado.

(=}

Lueqgo de presionado una de ellas, aparecerd en la pantalla
nuavos requerimientos para continuar con dicha funcidn.

Fl: DIGITACION

Cuando presione F1,
entrada de datos
cual se debe 3

se carga el programa gL marie

&6 la consulta de datos va ingresados,

1) Digitar la identificacién del hogar encusstado
encusntra en la cardtula de cada cuestionaric y gque esstad compuss

po:

i i 1
| Segmento N2 | 999 i
f f {
| Vivienda R i
t } i
| Hogar NE | 9/9 | :

o smes oo
EX A

[REEE

g CjLAE
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Agrupados en su identificador 999999
ejemplo:

1 i 1
| Segmento N2 O] 0200
I } !
| Vivienda N2} Ot |
f f i
| Hogar NE |2 |
i 1 ]

Se digitara como Q20012
bpd L b N2 Hogar
I e s N2 Vi vienda
b M E Segmento

Antes de digitar el digito correspondiente al ndmero del nkc)
verifigue gque el segmento y vivienda hayan digitado correctamente.

51 Ud. se equivocd 2n la digitacion presione inmediatamznte la
tecla de controld ESCH v reinicie la opcion Fl nuevaments.
) El programa de entrada de datos permite realizar 1las

siquientes opcliones.

1. ENTRADA DE DATOS

2. CHEQUED DE COHERENCIA
Z. LISTADD

4. EXHIBICION

Ud. debe digitar el numero correspondients & la funcien gque desss
realizar:

2.1 1): ENTRADA DE DATOS

8i presione 1, inmediatamente en la pantalla ST EFTERD B &
MEMU DE LAS SECCIONES que conforma el cusstionario
las cuales Ud. debe escoger la seccion gue desea chd gl bar
datos correspondientes a esa seccidn.

En los casos de las secciones cuva identificacion ssta dada por an

snla digito Ud. puede digitar este digito vy presionard <3 o
simplemente digitear wun cero seguido del digito de la secclon

selaccionada.

Ejemplos: si1 selecciona la seccidon 9 puede digitar:

03 & & y presionar la tecla enter « «-—

Dependiendo de la Seccion que ud. trabaja y su eleccidn respectiva
apareceran pantallas sub-siguientes hasta gque llegue a wn estado
de digitacion de datos: margenes izquierdos identifican a las
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variables, seguidos a su derecha de lineas punteadas dorde digitara
los datos.

Cada vezr nve termina con la d1q1tﬂrlun de una linea del cus )
tevcepto caseos especiales) ud. gbhe presionar la tecla {({—1) gues s
la orden de grabacidn en =l dlmheite de la informacion gus tilisne en

pantalla.

Fractigue Ud. lo descrito anteriormente - revise lag
pantallas que a continuacién se le muesstra para esto Ud. de
tener el cuestionario modelo a su alcance.

2a.2) 2: CHERQUEO DE COHERENCIAS {(consistencia sntre

Esta seccion Ud. debe de hacer lusgo gue ha terminado de digitar
todo un cuestionario, para ssto es importants gue:

Antes de presionar 2 asegurese que en la impresora estén
das las luces verdes correspondisntes: FOWER, READY ¥ (O

Debe wverificar gue tenga papel suficients T oo
los resumenes que son generados en esta  funcidén.
por cada seccion digitadal.

En este paso  Ud. solo debe limitarse & RO EF &F g
minutos hhasta que 2l computador termine de revisar
distintas secciones que lo conforman v realice 1o chsgue
de consistencia respectivos.

sta accion finaliza cuando en =1l pantal la

nuevamente el mend que contisnes a la accion CHER
COHERENCIA, luego del cual Ud. debe recortar =X
generado y archivarlo en el folder correspondients al N2

el cual serda revisado por el Jefe de brigada (18 visitad v
de Regiomnal (2% visita) .

2. 3 LISTADD

81 presiona By inmediatamente aparecasra =2n =N

@21  MENU DE LAas SECCIONES para que Ud. escoia la Rl
secclones que desee listar debiendo Ud. verificar CuE B
impresora estd encendida (ver punto 2.2),si alguna S L A &
parte no tuviera informacion digitada aparecera el mensaise el
archivo est& wvacio" lo gue implica uwna inmediata revisidén del
cuestionario para verificar que dicha SEColon no contiens
informacian. Fara continuar con 2] resto de seccionss o
partes debe Ud. presionar la tecla «ESCr. para regresar a1l mend

anterior.

LAYEXHIBICION

Debe operar de la misma manera como lo descrito en punto Euﬂqcmn 1
salvedad que la informacidéon aparecera en suw pantalla. (No en listads

fl:

o
i
~
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ZyLA TECLA DE COMTROL <ESC>

“ESCH Ud. debe uwutilizarla cada vez gue d ssea regresar al manad
inmediato anterior para  indicar sus nuevos reguerimisntos.

Cuando usted estd realizando la accidn de entradsa de
grabar sus datos debe presionar {({—) v sl desea cambiar
continuar con <ESCH para realizar su seccion—subsiguisnte.

F2 FORMATEDO DE DISKETTE

Todo diskette antes de ser utilizado por el computador, dsbe )
en el formato gque este sistema lo reconozca; esto quiers decir gus
todo diskette nuevo debe primero ser formateado o indocializado
[ ara lusgo poder ser wusado por los difersnies progra
usuario (Ud) & del sistema. (computador?

ﬁm

Cuando presione F2 se activard el programa gue FORMATES DISKETTES.
Fara realizar esta accion Ud. debe colocar en la unidad de  la
derecha (B) el ‘disketts nuevo a ser formateado, lusgo prEE L OreE

cualqguier tecla para empezar el proceso.

Bi el diskette tuviese informacidn aparecerd un mensaje indicando
el contenido v las slternativas disponibles que son s

- PFresione la tecla < EBC », =i no desea eliminar el contenido del
diskette.

- Digite su clave de (Uperador, si desea eliminar =1 contsndo
diskette Asegurese bien que yva no lo necesita.

51 digito su clave correctamente, inmediatamente comenzard & +orina-
tearse el diskette, debe esperar unos instantes hasta que apars

unas instrucciones gque Ud. debe cumplir estrictaments.

FZ RESFALDO DE UN DISKETTE

Cuando presione F3 se activa el programa qus coplard
informacion de un diskette gue debe de estar en la Unidad A
otro diskette colocado en la Unidad B.

Antes de proceder & realizar el respaldo de la i fFormaci on
realice las siguisntes acciones:

13 Verifique que en la unidad de la derecha (B) no exista ningun
digkette.

= El diskette gue contendra el respaldo de la informacian no
debe contener etigueta alguna.
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2 Lea los mensajes gque aparecen en la pantallsa Y giscute

ordenes seqin lo que indigue.

4 5i el diskette que recepcionard la copia, conbiens

Informacion, aparecerd n la pantalla el detalle de su
en este Caso Ud. debe proceder Con mucha  caubels

decidir su acciaon siguiente:

— 81 Presiona la tecla de funcion + EBC »  regresard al

General .

- 8i Digita su clave , significa eliminar el
contenido de ese diskette.

5 Lea las nuevas instrucciones gue aparecen =2n su pantalia,g
los pasos indicados, v espere que termine de realizar la copla
hasta gue en su pantalla aparesca.
Disco Copiado
Otro? (si: Y / No @ N}
Donde Ud. debe presionar la tecla < N » para empezar a realizar una

comparacion de la copia realizada con su respectivo original.

H.— Cologue =21 diskette del systema en la unidad de
( A ldespuss, presione ENTER ( <— ).

Luggo lea vy ejecute las indicaciones que aparacen en su pa
F4 DIRECTORIO DE UN DISKETTE

Fara ver el contenido de un diskette, presione la tecla de
F4, luego gue en su pantalla aparescan sus instrucciones
ejecutelas e inmediatamente aparecera el contenido de su

{archivar, programas,subdirectorios,procedimientos,etcl.

FS FIN DE LA JORNADA

Asequrese antes de presionar la tecla F5, que realizd  todos

trabajos del dia.

i

..{..

diskaets

U
bl Rl

b

y
nci

Luego gue presione la tecla F9: lesrd sus dltimas instrucciones

para concluir con su trabajé del dia.

V.~ Antes de apagar el computador:
- Guarde los diskette en sus resgpectivos lugares
- fApage la impresora
- #page el computador, bajando el interruptor.

Merd
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- On

bowew 1

|

e S
Off

V.- Después de apagar el computador:
- Apaqge =21 corrector de altos volitajes
- Desconecte el enchufe del transformador.
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Colacar

INSTALACION DEL COMFUTADOR

la CFU en un lugar seguro gue soporte todo el pesd

del equipo.dejando unos 20 cm entre el borde de la mesa v
unidadess de diskettes.

Colocar

la Fantalla (DISFLAY) sobre la CFU.

El teclado en el espacio que dejo al instalar la CFU (del
de esta).

Colocar

S procede a la conecciones de los cables hacia

la impresora a una distancia como mawimo de 130 o
y al horde de la mesa, por £l lado donde el papel pusda m
con facilidad. '

Lmpresora.

Instalar el enchufe multiple (corrector de al

los cables de sntrada al CPU v de la impresor

&

el OFL v

violtaiess

arnte

mooddel O

W BT R

oon

El transformador debe estar conectado entre el tomscorrisnte

(pared)

vy &l enchute maltiple.
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MANEJO DE LA IMFRESORA
COMFOMENTES DE LA IMFRESUORA:

- Botones de control
~ Carro de impresisn
- Cinta de impresian
Fapel de hojas continuas

Antes de encender la impresora se le debe colocar

Fara encender la Impresora:

El interruptor gue se encuentra a un costado del lado izguiercdo

debe indicar OM.

FOWER = Con la luz en verde signiftica gue la imprasors

encendida

READY @ Si la luz verde se enciende significa gue esta

informacion de la memoria.

T
i

1

581 la lur roja se enciende significa gue le +alt

ON LINE:Con la lus en verde signitica gue la impresora

i
ot
"

e oo

wl

FER N
S A

disponible para recibir informacion del computador.

FF : FPara su actividad esta funcion se debe apagsa
verdse de ON LIME.
Esta tecla hard gue avance automaticaments
en una pagina (&7 lineas).
LF : Se debe apagar la luz verde ON LINE para gue funcions

asta tecla.
Esta tecla hara gue el papel avance 1 1in

&l




